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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato Smérnice o nakladani s osobnimi udaji (dale jen smérnice) se vydava v souladu s Natize-
nim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a 0 volném pohybu téchto udajii a 0 zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich idajit), n€kdy také General Data Pro-
tection Regulation (dale jen ,,Natizeni GDPR*), ptipadné dalSich souvisejicich predpist nékte-
rych zakont, v platném znéni a je vnitinim predpisem Zakladni $koly a Mateiské $koly Usti
nad Labem, Jitini 277, ptispévkové organizace (dale jen ,,pfispévkova organizace* nebo ,,PO*),
ktery specifikuje ustanoveni a je zavazny pro vSechny zaméstnance PO.

Clanek 2
Piredmét, ticel a piisobnost

1) Smérnice stanovuje takova opatieni a pravidla, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo
nahodilému pfistupu k osobnim udajim, k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym
pfenostim, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti osobnich udajii
spravovanych a zpracovavanych piispévkovou organizaci. Ochranou osobnich tdaji je mi-
néno zajisténi diveérnosti spravovanych a zpracovavanych osobnich tdaju, jejich integrity,
dostupnosti a dalSich bezpecnostnich aspektii vSech osobnich tdaji v mife potiebné pro
¢innost PO, a to v souladu s Natizenim GDPR a jinymi pravnimi piedpisy.

2) Tato smérnice se zabyva ochranou vSech osobnich udajt ve vlastnictvi nebo ve spravé PO,
bez ohledu na jejich podobu (tisténou, psanou, ulozenou elektronicky, odesilanou postou,
piedavanou elektronicky, ustnim podanim, telefonem, faxem apod.).

3) Za celem ochrany osobnich tdaji je v ramci PO definovan tzv. systém fizeni ochrany
osobnich udajt, fungujici v souladu s témito dokumenty:

- Organizaéni fad Zakladni $koly a Mateiské skoly Usti nad Labem, Jitini 277, piispév-
kové organizace,

- Spisovy fad a skartaéni plan Zakladni §koly a Matefské §koly Usti nad Labem,
Jitfni 277, ptispévkové organizace,

a s touto smeérnici.

4) Systém ochrany osobnich tdaji definovany touto smérnici je navrzen a zpracovan v sou-
ladu s Natizenim GDPR.

5) Ptehled spravovanych datovych sad osobnich tidaji formou Zaznamu o ¢innostech zpraco-
vani je zamé&stnancim PO K dispozici v ptiloze této smérnice. Zpracovani Zaznamu o ¢in-
nostech zpracovani bylo provedeno dialogem s odpovédnymi pracovniky PO. Zaznamy o
¢innostech zpracovani jsou pravidelné aktualizovany.

6) Smeérnice je zavazna pro vSechny osoby organiza¢né zatazené do struktury PO (zaméstnanci
PO, véetnd DPP, DPC, praktikant, atd.).

7) Osoby, které osobni udaje zpracovavaji v roli zpracovatele na zakladé smlouvy uzaviené
s PO, jakoZzto spravcem osobnich tidaji jsou k dodrzovani ochrany osobnich udajt zavazani
uzavienim smlouvy o ochran¢ osobnich udajl podle ¢lanku 24 této smérnice.

Clének 3
Pojmy a definice

Pro ucely této smérnice se rozumi:

1) ,,osobnimi udaji“ veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(dale jen ,,subjekt udaju*); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou
lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napiiklad
jméno, identifikacni Cislo, lokacni udaje, sitovy identifikdtor nebo na jeden ¢i vice zvlast-
nich prvki fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spole-
¢enské identity této fyzické osoby;



2) ,,zvlastnimi kategoriemi osobnich udaji‘“ osobni udaje, které vypovidaji o rasovém ¢i
etnickém ptvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni
nebo Clenstvi v odborech, a zpracovani genetickych udaji, biometrickych tidaji za ucelem
jedine¢né identifikace fyzické osoby a tidaji o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zivoté nebo
sexudlni orientaci fyzické osob, tidaje o détech;

3) ,.biometrickymi udaji“ osobni tidaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani ty-
kajici se fyzickych ¢i fyziologickych znakii nebo znakti chovani fyzické osoby, které umoz-
niuje nebo potvrzuje jedine¢nou identifikaci, naptiklad zobrazeni oblic¢eje nebo daktylosko-
pické udaje;

4) ,,zpracovanim‘ jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory
osobnich udajt, které jsou provadény pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt,
jako je shromézdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, ulozeni, ptizpisobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pienosem, Sifeni nebo jakékoliv
jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni;

5) ,,omezenim zpracovani‘ oznaceni ulozenych osobnich dajii za uc¢elem omezeni jejich
zpracovani v budoucnu;

6) ,,anonymizaci“ zpracovani osobnich tidaji tak, ze jiz nemohou byt pfitazeny konkrétnimu
subjektu tidaju a subjekt udaji neni nebo jiz prestal byt identifikovatelnym;

7) ,evidenci“ jakykoliv strukturovany soubor osobnich udaju pfistupnych podle zvlastnich
kritérii, at’ jiz je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho ¢i ze-
meépisného hlediska;

8) ,.,spraveem* PO jako organ vefejné moci, ktera sama nebo spole¢né s jinymi urcuje ucely
a prostiedky zpracovani osobnich udaji;

9) ,,zpracovatelem® fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni tidaje pro spravce;

10) ,,prijemcem* fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny sub-
jekt, kterému jsou osobni tdaje poskytnuty;

11) ,,souhlasem* (subjektu udajit) jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény
projev vule, kterym subjekt udajii ddva prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svo-
leni ke zpracovani svych osobnich udaju;

12) ,,porusenim zabezpeceni osobnich udaji“ poruseni zabezpeceni, které vede k nahodnému
nebo protipravnimu zniceni, ztraté, zmeéné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zptistup-
néni prenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaji;

13) ,,adaji o zdravotnim stavu“ osobni udaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi fy-
zické osoby, veetné udaji o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim zdra-
votnim stavu;

14) ,,zaznamem o ¢innostech zpracovani* zaiznamy vedené PO o zpracovani osobnich tdaju.
Zaznamy obsahuji jméno a kontaktni udaje spravce, ucely zpracovani, rozsah zpracovava-
nych osobnich udajl, informace o ptijemcich danych osobnich udajt, o ptedavani udaji do
tretich zemi, lhiitach pro vymaz jednotlivych kategorii udajii a popis piijatych technickych
a organizacnich opatteni k zajisténi bezpecnosti udaji;

15) ,,dozorovym tifadem* Utad pro ochranu osobnich udaji;

16),,Unii* Evropska unie;

17) ,,¢lenské staty“ clenské staty Evropské unie;

18) ,,zaméstnancem* fyzicka osoba, kterd mela nebo ma pracovné-pravni vztah s PO;

19) ,,tieti zemé*“ zem¢ mimo Evropskou unii.

20) ,,povéicenec pro ochranu osobnich udaji“ (dale uz jen ,,Povéfenec®) osoba, jmenovana
statutarnim zéastupcem k monitorovani souladu zpracovani osobnich udaji s povinnostmi
vyplyvajicimi z Natizeni GDPR, provadéni internich auditd, Skoleni zaméstnancii, komu-
nikaci se subjekty tidaji a Dozorovym ufadem a fizeni agendy ochrany osobnich uidaju.
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2)
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Clanek 4

Rozsah piisobnosti
Reditel odpovida za to, Ze jemu podiizeni zaméstnanci, ktefi nakladaji s osobnimi udaji
a vystupuji v roli uzivatel nebo spravci osobnich tdaji, byli seznameni s pravidly ochrany
osobnich udaju, tj. s touto smérnici. Zaméstnanci PO jsou povinni dodrzovat pravidla pro
nakladéani s osobnimi udaji definovéana touto smérnici.
Pravidla ochrany osobnich udaju se vztahuji rovnéz na vSechny dalsi subjekty, které pracuji
S osobnimi udaji. Tyto subjekty musi byt zavazany k dodrzovani zasad ochrany osobnich
udaju postupem dle ¢lanku 24 této smérnice.

Clanek 5
Urceni roli v systému ochrany osobnich udaju

Reditel prispévkové organizace

Odpovédnost za zajisténi ochrany osobnich udajt v souladu s Nafizenim GDPR nese feditel

PO, ktery zejména:

- schvaluje Smérnici o nakladani s osobnimi Udaji a jeji aktualizace;

- jmenuje Povétence pro ochranu osobnich tdaji;

- projednéva pravidelnou zpravu o stavu ochrany osobnich udajii PO;

- rozhoduje o pfijeti technickych, fyzickych a organizacnich opatieni pro zajisténi souladu
ochrany osobnich udaji s Natizenim GDPR a dal$imi platnymi pravnimi piedpisy na
ochranu osobnich udaji;

- zajistuje, aby kazdy zaméstnanec PO pted prvnim piistupem ke spravovanym osobnim
udajim byl prokazatelné proskolen a seznamen se zasadami ochrany osobnich udaji
a touto smérnici a zajist'uje Vv rocni frekvenci prokazatelné opakovani tohoto proSkoleni;

- zajistuje, aby kazdy zaméstnanec PO pied prvnim pfistupem ke spravovanym osobnim
udajiim pisemné potvrdil Prohlaseni o ochrané osobnich udaji;

- pfiuzavirani smluv s tfetimi stranami dbal na to, aby obsahovaly zasady zajisténi ochrany
osobnich tdajt, pokud je to vzhledem k povaze obsahu smlouvy relevantni.

Povéienec pro ochranu osobnich udaji

Povéfenec je jmenovan feditelem PO a pfedstavuje konkrétni osobu zodpovédnou za plnéni

téchto ¢innosti:

- poskytovani informaci a poradenstvi zaméstnanciim, kteti provadéji zpracovani, o jejich
povinnostech podle této smérnice, Natizeni GDPR a dalSich predpisti Unie nebo ¢len-
skych statl v oblasti ochrany osobnich udaji;

- monitorovani souladu fungovani PO s touto smérnici, Natizenim GDPR a dal§imi pfed-
pisy Unie nebo €lenskych statli v oblasti ochrany osobnich udajii a s vnitinimi piedpisy
PO v oblasti ochrany osobnich udajii, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani pove-
domi a odborné piipravy pracovnikli zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich
auditt;

- zajisténi pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni G€innosti zavedenych organi-
zacnich, technickych a fyzickych opatieni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smér-
nice o nakladani s osobnimi tidaji PO;

- zajiSténi monitoringu legislativnich zmén v oblasti ochrany osobnich udaji a navrh na
jejich implementaci v ramci PO;

- poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udajl, a monitorovani jeho uplatiiovani podle ¢lanku 35 Natizeni GDPR;

- spoluprace s dozorovym ufadem,;

- pusobeni jako kontaktni misto pro dozorovy tiad v zalezitostech tykajicich se zpracovani,
vcetné ptedchozi konzultace podle ¢lanku 36 Natizeni GDPR, a ptipadné vedeni konzul-
taci v jakékoli jiné véci,



3)

4)

- pusobeni jako kontaktni misto pro subjekty udajii. Subjekty tdaji se mohou obracet na
Povétence ve vSech zalezitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich tdaji
a vykonem jejich prav podle Natizeni GDPR.

Povéfenec ma neomezeny pristup K centralni evidenci zpracovani osobnich udaji a kontro-

luje jeji pravidelnou aktualizaci Uzivateli osobnich udajt.

Povétenec pro ochranu osobnich udaji bere pii plnéni svych ukolt patfi¢ny ohled na riziko

Spojené s operacemi zpracovani a soucasné piihlizi k povaze, rozsahu, kontextu a ucelim

zpracovani.

Povéfenec pro ochranu osobnich tdajii ma piimy piistup k fediteli PO.

Povéfenec pro ochranu osobnich tdaji nedostava zadné pokyny tykajici se vykonu svych

ukolu (feditel PO nemize Povétenci zadat pokyn, jakého vysledku ma dosahnout nebo jaky

nazor nebo pravni vyklad ma zastavat, jak proSetfit stiznost a namitku nebo zda konzultovat
dozorovy urad).

V souvislosti s pInénim svych ukoli nesmi byt Povétenec propustén ani sankcionovan. Po-

vétence nelze nijak postihovat za nezavisly zpisob vykonu povinnosti (tzn. za to, Ze zastava

jiny nazor nez spravce osobnich udaji, nebo ze konzultoval s dozorovym uiadem, atp.),
napt. ukon¢enim smlouvy o spolupraci, snizenim odmény za vykon funkce povétence nebo
jakymkoli jinym zplsobem.

Povéienec je v souvislosti s vykonem svych tkolt vazan ml¢enlivosti, a to v souladu s pra-

vem Unie a pravnimi piedpisy Ceské republiky. Povéienec mize plnit i jiné tikoly a povin-

nosti, které vSak nesméji vést ke stietu zajmu jeho ¢innosti.

Povéfencem pro ochranu osobnich dat je jmenovéan:

Ing. Martin Kola¥, gdpr-po@metropolnet.cz .

UZivatelé osobnich udaji

Uzivatelem osobnich udaju je zaméstnanec PO pouZivajici spravované osobni udaje K pl-

néni svych pracovnich povinnosti. VSichni Uzivatelé osobnich tidaji maji za povinnost:

- dodrzovat zasady vyplyvajici z této smérnice a souvisejici dokumentace;

- hlasit veskeré bezpecnostni incidenty svému nadfizenému dle organizac¢niho fadu PO;

- informovat prostfednictvim svého nadtizeného feditele PO o zjisténych bezpecnostnich
slabinach;

- informovat prostiednictvim svého nadtizeného feditele PO o zménach ve zpisobu zpra-
covani a nakladani s osobnimi idaji;

- Vvykonavat dalsi ¢innosti vyplyvajici z platnych vnitinich ptedpisii PO, predevsim zajistit
prubéh skartacniho fizeni v souladu se Spisovym a skartaénim fadem PO v souladu s or-
ganiza¢nim fadem PO.

Administratori

Administratofi jsou zaméstnanci PO nebo externi zpracovatelé, ktefi maji na starost provoz

a udrzbu systémi a aplikaci, zdlohovani a zabezpeceni (elektronickych) dat uzivateldl, a pra-

covnici odpovédni za fizeni a implementaci bezpe¢nosti systému. Administratofi maji ob-

vykle pfistup ke vSem datlim uloZenym v informacnim systému PO nebo fyzicky ptistup

k zatizenim, pomoci nichz jsou tato data zpracovavana.

Administratofi zabezpecuji spolupraci s jednotlivymi UZivateli osobnich tidaji pti ochrané

osobnich udajii uloZzenych v osobnich pocitaich, v€etné téch ptenosnych. Jsou také po-

vinni:

- dodrzovat zasady vyplyvajici z této smérnice a souvisejici dokumentace;

- hlasit veSkeré bezpecnostni incidenty svému nadiizenému,

- informovat prostfednictvim svého nadtizeného feditele PO o zjisténych bezpecnostnich
slabinach;

- informovat prostiednictvim svého nadtizeného feditele PO o zménach ve zpusobu zpra-
covani a nakladani s osobnimi idaji;
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- vykonavat dal$i ¢innosti vyplyvajici z platnych vnitinich pfedpist PO, predevsim zajistit
prubéh skartaéniho fizeni v souladu se Spisovym a skartaénim fadem PO v souladu s or-
ganiza¢nim fadem PO.

Clanek 6
Piistup k osobnim udajim

K osobnim udajum maji ptistup pouze feditel, Uzivatelé osobnich udajti, Povérenec a Admi-
nistratofi.

1)

2)

3)

4)
5)

1)

Clének 7
Zasady zpracovani osobnich udaji

Osobni udaje musi byt:

a) ve vztahu k subjektu daji zpracovavany korektné a zakonnym a transparentnim zpui-
sobem (,,zakonnost, korektnost a transparentnost);

b) shromazd’ovany pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni Gcely a nesméji byt dale
zpracovavany zpisobem, ktery je s t€émito ucely neslucitelny; dalsi zpracovani pro ucely
archivace ve vetejném zajmu, pro tcely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro
statistické ucely se podle ¢l. 89 odst. 1 Natizeni GDPR nepovazuje za neslucitelné s pii-
vodnimi ucely (,,ucelové omezeni);

C) pfimé&fené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany (,,minimalizace udaji*);

d) pfesné a v piipad¢ potieby aktualizované; musi byt piijata veSkera rozumna opatieni,
aby osobni udaje, které jsou nepiesné s piihlédnutim k tceliim, pro které se zpracova-
vaji, byly bezodkladn€ vymazany nebo opraveny (,,piesnost);

e) ulozeny ve formé& umoznujici identifikaci subjektt udaji po dobu ne delsi, nez je ne-
zbytné pro ucely, pro které jsou zpracovavany; osobni udaje lze ulozit po delsi dobu,
pokud se zpracovavaji vyhradné pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely vé-
deckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely podle ¢l. 89 odst. 1 Nafizeni
GDPR, a to za ptedpokladu provedeni prislusnych technickych a organiza¢nich opatieni
pozadovanych Natizenim GDPR s cilem zarudit prava a svobody subjektu tdaju (,,ome-
zeni uloZeni®);

f) zpracovavany zpisobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni osobnich tdajl, véetné je-
jich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatteni pred neoprav-
nénym ¢i protipravnim zpracovanim a pfed ndhodnou ztratou, zni¢enim nebo poskoze-
nim (,,integrita a dvérnost®).

Standardné jsou zpracovavany pouze osobni udaje, jez jsou pro kazdy konkrétni ucel da-

ného zpracovani nezbytné. Tato povinnost se tykd mnoZstvi shromazdénych osobnich

udajl, rozsahu jejich zpracovani, doby jejich ulozeni a jejich dostupnosti. Spis vedeny UZi-
vatelem osobnich dajii obsahuje pouze informace relevantni pro pribéh fizeni a agendu

s ohledem na minimalizaci tidajii k dosazeni ucelu zpracovani.

Pisemnosti obsahujici osobni udaje podléhaji procesu fyzicke a elektronické skartace v sou-

ladu se Spisovym a skarta¢nim fadem PO. V pfipad¢€ neevidovanych dokumentti (dokumen-

tace na védomi, kopie pisemnosti a dalsSich dokumentt bez ¢isla jednaciho) je za jejich li-

kvidaci v elektronické i fyzické podobé odpoveédny Uzivatel osobnich tdaja.

Pro statistické ucely je nutné osobni udaje anonymizovat.

Je tieba zamezit neopravnénému piistupu ke shromazdénym tdajim.

Clének 8
Ziakonnost zpracovani osobnich udaji
PO jako spravce osobnich tidajli zpracovava pouze takové osobni udaje, jejichz zpracovani
je zdkonné. Zpracovani osobnich tdajii je zdkonné, pouze pokud je splnéna nejmén¢ jedna
Z nésledujicich podminek, a to pouze v odpovidajicim rozsahu:



2)

3)

subjekt tidaji ud€lil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji pro jeden ¢i vice
konkrétnich uceli;

zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt daji, nebo
pro provedeni opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu
udaji;

zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se vztahuje na PO jako
spravce osobnich udaji;

zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajmii subjektu udajt nebo jiné
fyzické osoby;

zpracovani je nezbytné pro splnéni tkolu provadéného ve vetejném zajmu nebo pii vy-
konu vetejné moci, kterym je povéiena PO jako spravce osobnich udaji;

zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmi PO jako spravce osobnich udaji
Ci tieti strany, kromé ptipadi, kdy pied témito z4jmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udaji vyzadujici ochranu osobnich udaji, zejména pokud je
subjektem udaju dité. Toto se netyka zpracovani provadéného PO jako spravcem 0sob-
nich 0dajl pfi plnéni jeho tkoll jako organu vefejné moci.

Ugel zpracovani osobnich Gidaji musi vychazet z vys$e uvedenych pravnich zakladd. Osobni
udaje nesméji byt pouzity k jinému tcelu, nez ke kterému byly potizeny nebo musi byt
takové zpracovani nutné pro splnéni tkolu provadéného ve vefejném zdjmu ¢i pii vykonu
vetejné moci, kterym je povéiena PO jako spravce osobnich udaja.

Pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu, musi byt Uzivatel osobnich tdaji schopen do-
lozit, ze subjekt tdaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich tdajt.

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

souhlas musi byt ud€len samostatn¢ a musi byt jasn¢ odliSitelny od ostatnich sd€leni
(jako samostatny dokument). Vzory souhlasu se zpracovanim osobnich idaji je zamést-
nancum PO k dispozici v ptiloze této smérnice;

souhlas mtze udélit subjekt tidaji nebo jeho zédkonny zastupce, pokud je subjekt daji
dite;

subjekt tdaji vzdy musi obdrzet jednu kopii ud€leného souhlasu, vcetné informace
0 zpusobu odvolani udéleného souhlasu;

pro zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaji (biometrické udaje, fotografie, au-
dio, video, zdravotni stav, socidlni postaveni a dalsi) je nutné vzdy udé¢lit samostatny
souhlas, oddéleny od ostatnich souhlast, sdéleni a informaci (plati v ptipad¢, ze neni
jiné opravnéni pro nakladani s osobnimi udaji);

pro zpracovani souhlast s vytvofenim kopie obcanského priikazu (souhlas podle ust.
§ 15a zakona ¢. 328/1999 Sh., o ob¢anskych pritkazech, v platném znéni) je nutné vzdy
udélit samostatny souhlas, oddéleny od ostatnich souhlasti, sdéleni a informaci (plati
Vv ptipad¢, Ze neni jin€ opravnéni pro nakladani s osobnimi udaji);

subjekt idaji ma pravo sviij souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dot¢ena
zékonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pied jeho odvolanim.
Pted udélenim souhlasu o tom bude subjekt tidajii informovan. Odvolat souhlas musi
byt stejné dostupné jako jej poskytnout;

V piipadé vyuziti konkludentniho souhlasu® je nutné zajistit informovani subjektu tidaji
(Informaéni memorandum na webovych strankach PO, informacni tabule u vstupu na
akce, informace na ptihlaSce, pozvéance, na webovém formulafi a dalSich mistech sbéru
osobnich udajt);

uzivatel osobnich tidaji je povinen ve spolupraci s feditelem PO zajistit vymaz osobnich
udaju v pripadé odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udajt, véetné vymazu v za-
lohach a kopiich dat. V piipadé technickych problému feditel PO zkonzultuje postup
S Administratorem.

! Konkludentni pravni jednani je projev vile u¢inény jinym zptisobem nez slovné (tedy ne ustné nebo pisemné), pfi¢emz pravné jednajici
takovym zptisobem, jako je napf. kyvnuti hlavou, potfeseni rukou, nevyjadfeni protestu, mlcky, vyjadii svou vili se pravné vazat.
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4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zpracovani udaji na zaklad¢ ud€leného souhlasu subjektu udajl je vyuzivano pouze v kraj-
nich ptipadech, kdy je zpracovani nezbytné a neexistuje jiné opravnéni pro nakladéani
S osobnimi udaji.

Clanek 9

Opatieni pro ochranu a zabezpeceni osobnich udaju
Uzivatel osobnich udajl je povinen dodrzovat pravidlo Cistého stolu (neponechavat volné
poloZené pisemnosti obsahujici osobni tidaje bez dozoru na svém pracovnim stole, po ukon-
¢eni pracovniho dne je kazdy zaméstnanec povinen takové listinné pisemnosti ulozit do
uzamykatelnych tloznych prostor a klice zajistit tak, aby k nim nemély ptistup osoby bez
opravnéni).
Ttidni knihy a ostatni pisemnosti, obsahujici osobni udaje, nezbytné pro vykon pedagogické
¢innosti, je povinen pedagog (Uzivatel osobnich dajit) v dobé své nepfitomnosti ve tiidé
vzdy uzamknout.
Uzivatel osobnich udaji je povinen v piipadé odchodu z kancelafe, kde se jiz nenachazi
zadny dalsi zaméstnanec PO, zaviit okna a tuto mistnost zamknout.
Uzivatel osobnich idajti je povinen V piipad¢ pritomnosti cizi osoby v kancelafi a nutnosti
odchodu zaméstnance z kancelate, kde se jiz nenachazi zadny dal$i zaméstnanec PO, vy-
provodit cizi osobu na chodbu, kancelar zamknout a op€tovny vstup cizi osoby do kancelaie
umoznit az pfi vlastnim névratu do kancelédfe (neponechévat cizi osoby bez dozoru v kan-
celari).
UZivatel osobnich udaju je povinen aktivovat uzamceni pracovni stanice kdykoli se od ni
vzdali.
UZivatel osobnich udajli je povinen vyuZivat pro elektronické zpracovani osobnich tidaji
k tomu urcené informacni systémy PO. Uzivatel osobnich tdajt je povinen pisemnostem
obsahujicim osobni udaje pfifazovat skartacni znaky dle platného Spisového a skartacniho
radu PO. Uzivani pevnych diskt pro ukladani pisemnosti obsahujicich osobni tdaje je po-
voleno pouze v piipad¢, ze neni mozné tuto dokumentaci ukladat do informacnich systému
PO.
UZivatel osobnich udajii je povinen udrZzovat pisemnosti obsahujici osobni idaje ulozené
na pevnych discich a ve svych emailovych schrankach v souladu s Ihiitami stanovenymi pro
zpracovani dle Spisového a skartacniho fadu PO a v minimélnim rozsahu umoZzujicim do-
sazeni ucelu zpracovani.
UZivatel osobnich udajli neni opravnén ukladat pisemnosti obsahujici osobni tidaje na sdi-
lené disky PO, pokud to nevyzaduje spoluprace vice Uzivatell a pfistup na sdilené disky je
omezen pouze na skupinu spolupracujicich opravnénych Uzivatelti osobnich udajt PO.
Uzivatel osobnich udaji je povinen vyuzivat pro ukladdani fyzické dokumentace obsahujici
osobni Udaje (v€etné fyzickych nosicl elektronické dokumentace) k tomu uréené zabezpe-
¢ené ulozné prostory a tyto tlozné prostory pii opusténi kanceldfe uzamknout. UZivatel
osobnich dajui je povinen pisemnostem obsahujicim osobni Udaje piifazovat skartacni
znaky dle platného Spisového a skartaéniho fadu PO. To plati i pro pisemnosti na védomi,
kopie pisemnosti a dals$i dokumenty bez ¢isla jednaciho.

10) Pokud neni fyzicka dokumentace obsahujici osobni tidaje uchovavana v uzamykatelnych

uloznych prostorech, musi byt zajistén pfistup pouze pro opravnéné zaméstnance (napf.
uklid pouze s doprovodem opravnéného zameéstnance).

11) Uzivatel osobnich udajti je povinen udrzovat v tajnosti sva pristupova opravnéni (ptihlaso-

vaci jméno a heslo) k informa¢nim systémam PO, tato pfistupova opravnéni chranit pied
pristupem neopravnéné osoby ani je neprozrazovat zadné dalsi osobe¢.

12) Uzivatel osobnich tidaji je povinen pfi tisku pisemnosti obsahujicich osobni udaje tyto ni-

kdy neponechavat bez dozoru na tiskarn¢.



13) Uzivatel osobnich tdaji neni opravnén pieposilat pisemnosti obsahujici osobni udaje na
své nebo cizi soukromé e-mailové schranky (napf. seznam.cz, gmail.com apod.) nezabez-
pecenym zpisobem (pokud zakon neuklada jinak, napi. zakon 106/1999 Sb.).

14) Uzivatel osobnich udaji neni opravnén ukladat na vefejné servery Internetu (napf.
www.uloz.to, www.uschovna.cz apod.) jakékoli pisemnosti obsahujici osobni udaje.

15) Uzivatel osobnich udaji neni opravnén provadét na svéfenych prostiedcich jakékoliv hard-
warové zasahy (napf. ménit komponenty pocitace, pfipojovat vlastni externi zatizeni apod.)
a spoustét Ci instalovat jakykoliv nepovoleny software.

16) Uzivatel osobnich udaju je opravnén vyuzivat mobilni zatfizeni PO (mobilni telefon, note-
book apod.) pouze pti dodrzeni pravidel pro jejich zabezpeceni definovanych Administra-
tory.

17) Uzivateli osobnich udaji je umoznéno vyuzivat k pfistupu k informa¢nim systémum a da-
tim PO soukromé mobilni zatfizeni (mobilni telefon, notebook apod.) pouze pii dodrzeni
pravidel pro jejich zabezpeceni definovanych Administratory.

18) Uzivatel osobnich tidaji neni opravnén, jakkoliv ménit nastaveni, pfipadné vypinat ochranu
proti Skodlivému kédu (antivirovy program, antispyware apod.) na svéfenych prostiedcich.

19) Uzivatel osobnich udaji neni opravnén ukladat na vyménitelna média jakékoliv pisemnosti
obsahujici osobni udaje (mimo jednordzové schvalenych vyjimek). Vyménitelnymi médii
rozumime CD/DVD disky, piepisovatelné CD/DVD, pevné pocitacové disky externi, flash
disky apod.

20) Kazdy zamé&stnanec, ktery ptichdzi do styku s pisemnostmi obsahujicimi osobni tdaje ulo-
zenymi na médiich (CD, DVD, papirové dokumenty, flash pamétové moduly) je povinen
zajistit jejich bezpecnou likvidaci (skartovani, neobnovitelné vymazani, fyzické zniceni)
v souladu s touto smérnici.

21) Kli¢e od kancelafi jsou zaméstnancum PO vydavany prokazatelnym zptsobem a je vedena
evidence vydanych kli¢h. Je zajiSténo ukladani a zabezpe€eni ndhradnich kli¢l od kancelari
a uloZznych prostor.

Clének 10
Piedavani osobnich udaji

1) Dokumentaci obsahujici osobni tdaje v elektronické podob¢ je povoleno piedavat piijem-
ciim mimo PO pouze prostfednictvim datovych schranek. V ptipadech, kdy neni mozné do-
kumentaci predat prostfednictvim datové schranky nebo ve fyzické podobé¢, 1ze dokumen-
taci piedat zabezpecenym zpisobem (tj. napt. vV podob¢ Sifrovaného souboru ve formatu
*.zip a heslo k odsifrovani ptredat ptijemciim nezavislym kanalem, napf. zaslanim na mo-
bilni telefon).

2) Predavani osobnich tdaji v analogové podobé¢ zabezpecené v piepravnim kontejneru nebo
doporucenou postou.

Clének 11
Zveiejiiovani osobnich udaji

1) Pfi zvefejiovani osobnich tdaji musi dojit k opatfenim, kdy veskera zvefejiiovana doku-
mentace (text, audio, video) bude anonymizovana v rozsahu zajist'ujicim minimalizaci roz-
sahu zvetejiiovanych osobnich udajli pti dosazeni ucelu zvetejnéni ulozeného legislativou
(dokumentaci anonymizovat vzdy, pokud zakon neuklada jinak).

2) Musi dojit k zajisténi anonymizace osobnich udajii uvedenych v uzavienych smlouvach,
které jsou zvetejnény v Registru smluv a na dal$ich mistech.

3) Priporizovani jakychkoliv zaznami z akci poradanych v prostorach PO zajistit informovani
ucastnikli o pofizovani, zvefejiiovani a uchovavani této dokumentace a uvedeni ucelu to-
hoto poftizeni.
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4)

5)

1)

2)

3)

1)

2)
3)

V piipadé potizovani fotografické nebo video dokumentace z vefejnych akci PO, musi PO
zajistit informovani ucastnikl o potfizovani této dokumentace za icelem informovani vetej-
nosti o ¢innosti PO a mozném ulozeni do odvolani udéleného souhlasu. Pracovnici pofizu-
jici tuto dokumentaci musi byt viditelné vyrazné oznaceni.

Fotografie zaméstnanct PO se mohou zvetejnovat na webovych strankach PO apod., pouze
po vyslovném souhlasu zaméstnance PO s timto zvefejnénim (souhlas neni vynutitelny)
s vyjimkou pfipadi uvedenych v odstavci 4.

Clének 12
Ziskavani informaci od subjektu adaji

Odpoveédny zaméstnanec PO (Uzivatel osobnich tidaji) v okamziku ziskani osobnich tidaji

poskytne subjektu udaju tyto informace:

a) totoznost a kontaktni tidaje PO a jeho odpovédného zaméstnance (Uzivatele osobnich
udaju);

b) kontaktni udaje Povétence;

C) ucely zpracovani, pro které jsou osobni tidaje ureny, a pravni zaklad pro jejich zpraco-
vani;

d) opravnéné zajmy PO nebo tieti strany v piipad¢, Ze je zpracovani zaloZeno na opravné-
ném zajmu PO jako spravce osobnich udaji;

e) piipadné piijemce nebo kategorie piijemcti osobnich tdaju;

f) doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria pouzita
pro stanoveni této doby;

g) existence prava pozadovat od PO jako spravce osobnich tdaji ptistup k osobnim udajum
tykajicich se subjektu udaji, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni zpracovani,
a vznést namitku proti zpracovani, jakoz i prava na pienositelnost udaju;

h) existence prava odvolat kdykoli souhlas, aniz je tim dotéena zakonnost zpracovani zalo-
zena na souhlasu udéleném pied jeho odvolanim (pokud je zpracovani zalozeno na udé-
leném souhlasu se zpracovanim osobnich tidaji);

1) existence prava podat stiznost u dozorového tradu;

j) skutecnost, zda poskytovani osobnich daji je zakonnym ¢i smluvnim pozadavkem,
nebo pozadavkem, ktery je nutné uvést do smlouvy, a zda ma subjekt tdaji povinnost
osobni udaje poskytnout, a pouceni ohledné¢ moznych disledki neposkytnuti téchto
udaju.

Naplnéni informacni povinnosti podle bodu 1) mize byt zajist€no zvetejnénim Informac-

niho memoranda na webovych strankach PO.

Pokud PO jako spravce osobnich tidaji hodla osobni tidaje dale zpracovavat pro jiny tGcel,

nez je ucel, pro ktery byly shromazdény, poskytne subjektu tidaji jesté pred uvedenym dal-

§im zpracovanim informace o tomto jiném tcelu a piislusné dalsi informace v rozsahu dle

tohoto ¢lanku.

Clanek 13

Prava subjektu udaji
Subjekt udajia mlze uplatnit tato prava:
a) pristup k osobnim tdajim;
b) opravu a vymaz osobnich udaju;
C) omezeni zpracovani osobnich udaja;
d) prenositelnost osobnich udaji;
e) vzneseni namitky.
Naplnéni prav subjektti udajii zajist'uje vécné piislusny Uzivatel osobnich udajt.
Subjektu tdaji jsou poskytovany informace piedevsim stru¢nym, transparentnim, srozumi-
telnym a snadno pfistupnym zptisobem za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych pro-
stfedk.
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4)

5)

6)

1)

2)

3)

1)

2)

12

Informace jsou subjektu udaji poskytovany vyhradné na zakladé prokazatelného jedno-
zna¢ného ovéieni totoznosti subjektu tidaji (ob¢ansky prikaz, datova schranka, e-mail se
zarucenym elektronickym podpisem).

Postup naplnéni prav subjekt udaji definuje Metodika pro plnéni povinnosti vici Subjek-
tim udaji PO.

Kontaktni misto pro zadost o naplnéni prav subjektti udaji je Zakladni Skola a Matei'ska
$kola Usti nad Labem, Jitini 277, p.o., info@zsamsbrna.cz

Clanek 14
Pravo subjektu udaji na piistup k osobnim udajim

Subjekt udajii ma pravo ziskat od PO jako spravce osobnich udaji potvrzeni, zda osobni

udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat

pfistup k témto osobnim udajim a k nasledujicim informacim:

a) ucely zpracovani;

b) kategorie dotéenych osobnich udaju;

C) piijemci nebo kategorie ptijemct, kterym osobni tidaje byly nebo budou zptistupnény;

d) planovana doba, po kterou budou osobni tidaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kri-
téria pouzita ke stanoveni této doby;

e) existence prava pozadovat od PO jako spravce osobnich tidajii opravu nebo vymaz osob-
nich 0daju tykajicich se subjektu udajii nebo omezeni jejich zpracovani, anebo vznést
namitku proti tomuto zpracovani;

f) pravo podat stiznost u dozorového tradu;

g) veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udajt, pokud nejsou ziskany od subjektu
udaji;

PO jako spravce osobnich udaju poskytne jednu kopii zpracovavanych osobnich udaju. Za

dalsi kopie na Zadost subjektu tdaji mtze PO jako spravce osobnich udajii ictovat piime-

feny poplatek na zakladé administrativnich nakladi. Jestlize subjekt udaji podava zadost

Vv elektronické formé, poskytnou se informace v elektronické formé, ktera se bézné€ pouziva,

pokud subjekt tidajii nepozada o jiny zptisob.

Pravem ziskat kopii uvedenou v pfedchozim odstavci nesmé&ji byt neptiznivé dotena prava

a svobody jinych osob (udaje jinych osob museji byt anonymizovany).

Clanek 15
Oprava a vymaz osobnich udaja
Subjekt idajii ma pravo na to, aby PO jako spravce osobnich udajii bez zbyte¢ného odkladu
opravil nepfesné osobni Uidaje, které se ho tykaji. S pfihlédnutim k uc¢eliim zpracovani ma
subjekt udaji pravo na doplnéni netiplnych osobnich tidaji, a to i poskytnutim dodate¢ného
prohlaseni.
Subjekt idajti ma pravo na to, aby PO jako spravce osobnich udajii bez zbyte¢ného odkladu
vymazal osobni udaje, které se dan¢ho subjektu tdaji tykaji, a PO ma povinnost osobni
udaje bez zbytecného odkladu vymazat (tzv. ,,pravo byt zapomenut®), pokud je dan jeden
z téchto divodi:
a) osobni udaje jiz nejsou potiebné pro tcely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpra-
covany;
b) subjekt udaju odvola souhlas, na jehoz zakladé byly tdaje zpracovany, a neeXistuje
zadny dalsi pravni diivod pro zpracovani a jejich uchovavani;
C) subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani S ohledem na uplynuti lhtity pro zpraco-
vani nebo s ohledem na prokazatelnou nedostate¢nost zabezpeceni osobnich udaji;
d) osobni udaje byly zpracovany protipravneé;
e) osobni udaje musi byt skartovany ke splnéni pravni povinnosti stanovené pravem Unie
nebo zakony a platnymi pravnimi predpisy Ceské republiky, které se na PO jako spravce
osobnich udaju vztahuyji.
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Jestlize PO jako spravce osobnich udaji osobni tidaje zvefejnila a je povinna je podle od-

stavce 2) vymazat, ptijme s ohledem na dostupnou technologii a naklady na provedeni pfi-

méfené kroky, véetné vSech technickych opatieni, aby informovala zpracovatele, ktefi tyto
osobni udaje zpracovavaji, ze je subjekt udaja zada, aby vymazali veskeré odkazy na tyto
osobni udaje, jejich kopie ¢i replikace.

Odstavce 2) a 3) se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné:

a) pro vykon prava na svobodu projevu a informace;

b) pro splnéni pravni povinnosti, jeZ vyzaduje zpracovani podle prava Unie nebo CR, které
se na PO jako spravce osobnich udaji vztahuje, nebo pro splnéni ukolu provedeného ve
vefejném zajmu nebo pii vykonu veiejné moci, kterym je PO povéiena,

) z davodu vetejného zajmu v oblasti vefejného zdravi v souladu s ¢l. 9 odst. 2) pism. h)
ai)a ¢l 9 odst. 3) Nafizeni GDPR,;

d) pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu
¢i pro statistické tcely podle zvlastnich pravnich piedpist;

e) pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

Pozadavek subjektu tidajii na vymaz nelze splnit, pokud je zpracovani nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti.

Clének 16
Pravo na omezeni zpracovani

Subjekt Gdaji ma pravo na to, aby PO jako spravce osobnich tdaji omezila zpracovani,

V kterémkoli z téchto piipadu:

a) subjekt Gidaji popira presnost osobnich udaju, a to na dobu potfebnou k tomu, aby PO
jako spravce osobnich tidaju mohla piesnost osobnich tdaji ovétit;

b) zpracovani je protipravni a subjekt udaji odmita vymaz osobnich udaji a zada misto
toho 0 omezeni jejich pouziti;

c) PO jako spravce osobnich tdaju jiz osobni tidaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale
subjekt udaju je pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narok;

d) subjekt tidaji vznesl namitku proti zpracovani, dokud nebude ovéteno, zda opravnéné
divody PO jako spravce osobnich udajli pfevazuji nad opravnénymi diivody subjektu
udaju.

Pokud bylo zpracovani omezeno, mohou byt tyto osobni udaje, s vyjimkou jejich ulozeni,

zpracovany pouze se souhlasem subjektu tdajti, nebo z divodu urceni, vykonu nebo obha-

joby pravnich naroki, z divodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo z di-

vodu duilezitého vetejného zajmu Unie nebo nékterého ¢lenského statu.

Subjekt udajt, ktery dosdhl omezeni zpracovani, musi byt ptedem upozornén na to, Ze bude

Oomezeni zpracovani zruseno.

Clének 17
Oznamovaci povinnost ohledné opravy nebo vymazu osobnich udajia
nebo omezeni zpracovani

Reditel PO jako spravce osobnich tidajii je povinen oznamit jednotlivym piijemctim, jimz
byly osobni udaje zpiistupnény, veskeré provedené opravy nebo vymazy osobnich udaja
nebo omezeni zpracovani, s vyjimkou piipadd, kdy se to ukaze jako nemozné nebo to vy-
zaduje nepfiméfené Usili. Informuje subjekt udaji o téchto prijemcich, pokud to subjekt
udajt pozaduje.

Naplnéni informaéni povinnosti podle bodu 1) mlze byt zajisténo zverejnénim Informac-
niho memoranda na webovych strankach PO. — viz pfiloha ¢. 5 této smérnice.
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Clének 18
Pravo na prenositelnost udaji
Subjekt udaji ma pravo ziskat osobni udaje, které se ho tykaji, jez poskytl PO jako spravci
osobnich udajt, ve strukturovaném, bézn¢ pouzivaném a strojové Citelném formatu, a ma
préavo predat tyto tdaje jinému spravci, aniz by tomu PO jako spravce osobnich udajt bra-
nila, a to v piipadg, ze:
a) zpracovani je zalozeno na udéleném souhlasu se zpracovanim osobnich udaji nebo na
uzaviené smlouvé;

b) zpracovani se provadi v elektronické podobé.
Je-li to technicky proveditelné, Subjekt idaji ma pravo na to, aby PO, jako spréavce osob-
nich udajt, predala osobni udaje pfimo druhému spravci.
Toto pravo se neuplatni na zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vetejném
zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym je PO jako spravce osobnich udajii povétena.
Uplatnénim prava na pienositelnost nesmi byt neptiznivé dotCena prava a svobody jinych
0sob (tidaje jinych osob museji byt anonymizovany).

Clének 19
Pravo vznést namitku

Subjekt idaji ma z divodi tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést na-
mitku proti zpracovani osobnich udaju, které se jej tykaji. PO jako spravce osobnich tidaji
osobni udaje dale nezpracovava, pokud neprokaze zavazné opravnéné diivody pro zpraco-
vani, které ptevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu udaji, nebo pro urceni,
vykon nebo obhajobu pravnich narok.

Subjekt udajii je na pravo vznést namitku vyslovné upozornén a toto pravo je uvedeno zie-
telné a oddélen¢ od jakychkoli jinych informaci, a to nejpozdéji v okamziku prvni komuni-
kace se subjektem udaju.

Clének 20
ReSeni pFipadi poruseni zabezpeéeni osobnich tidaji

Zjisténi piipadu porusSeni zabezpeceni osobnich tdaji ohldsi zaméstnanec neprodlené pro-

sttednictvim svého nadfizeného fediteli PO.

Okamzité hlaseni bude obsahovat minimalné tyto informace:

a) popis povahy daného ptipadu poruseni zabezpeceni osobnich tdaji véetné, pokud je to
mozné, kategorii a pfiblizného poctu dotcenych subjektli idaji a kategorii a pfiblizného
mnozstvi dot¢enych zdznamu osobnich tdaji;

b) popis pravdépodobnych dusledkii poruseni zabezpeceni osobnich udaji pro PO jako
spravce osobnich udajii a pro subjekty udaji;

) navrh okamzitych opatieni k zastaveni poruseni zabezpeceni osobnich udaji a ptipadné
navrh okamzitych ndpravnych opatteni.

Reditel PO ve spolupréci s Povéfencem, UZivateli osobnich udajii, Administratory, rele-
vantnimi zpracovateli osobnich udaji, pfipadné dal$imi relevantnimi zaméstnanci PO, roz-
hodne o dal§im postupu.
Povétenec pro ochranu osobnich tdaji neprodlené piedlozi fediteli PO ke schvaleni navrh
na feSeni piipadu poruseni zabezpeceni osobnich idajli a ptipadné doporuceni ohlaseni po-
ruSeni zabezpeceni osobnich tdaji dozorovému tradu.
Povétenec pro ochranu osobnich idaji neprodlené ptedlozi fediteli PO ke schvaleni navrh
napravnych opatfeni pro zamezeni opakovani obdobného poruSeni zabezpeceni osobnich
udaju. Napravné opatfeni obsahuje kroky obnovy a postup, jak zamezit opakovani stejného
poruseni zabezpeceni, terminy realizace opatieni, jména zaméstnancii odpoveédnych za je-
jich splnéni. Navrh népravnych opatfeni musi byt konzultovan s relevantnimi Uzivateli
osobnich udajt. Realizace napravnych opatieni podléha schvaleni fediteli PO.
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Povéfenec pro ochranu osobnich tdajii provadi kontrolu plnéni nédpravnych opatieni a vy-
sledky predklada fediteli PO v terminech k tomu dohodnutych.

Clének 21
Cinnost p¥i zji§téni poruSeni zabezpe&eni osobnich tidaji
Jakékoli poruseni zabezpeceni osobnich tdajti nebo ztratu dostupnosti osobnich udaji (dale
jen incident) nebo podezieni na takové poruseni je kazdy povinen oznamit prostiednictvim
svého nadfizeného fediteli PO. Podezieni na incident se posuzuje pro potieby postupu podle
této smérnice stejné jako incident, dokud neni zjisténo, Ze incident nevznikl.
V piipadé incidentu, spocivajiciho ve ztrat¢ dostupnosti osobnich udaji, se ustanoveni
¢lanku 21 pouziji pfiméfene.
Reditel PO je odpovédny za fizeni reakce na incident.
Reditel PO oznami neprodlené incident nebo podezieni na incident Povéfenci pro ochranu
osobnich tidaju a projedna s nim piipadnou souéinnost a komunikaci.
Reditel PO spolupracuje pii fizeni reakce na incident s organy vefejné spravy.
Reditel PO je pii vykonu &innosti podle &lanku 21 opravnén vyzadovat soudinnost s dal§imi
organy vetejné spravy nebo smluvnimi partnery PO. Pokud je to nezbytné, mtize vydavat
pokyny tém smluvnim partnerim PO, ktefi jsou povinni pokyny PO akceptovat.
Reditel PO vede dokumentaci ¢innosti a komunikace pfi reakci na incident tak, aby byla
uplna a prikazna.
Ukony v reakci na incident se provadéji bez zbyte¢ného odkladu, a pokud je to jen trochu
mozné, ihned.
Hlavnimi cili fizeni reakce na incident jsou:
a) ovéfit, zda skute¢né doslo k poruseni zabezpeceni osobnich udaju;
b) zjistit, zda doslo k neopravnénému pfistupu, zpfistupniovani, pienosu nebo piedavani
osobnich udajt, pfipadné jinému nezadoucimu stavu nebo dopadu;
C) zamezit mozZnosti neopravnénému pristupu, zpiistupfiovani, pfenosu nebo piedavani
osobnich udaji;
d) zjistit rozsah incidentu;
e) zjistit, které osoby se mohly neopravnéné s osobnimi udaji seznamit;
f) zjistit, kde se osobni udaje a informaéni systémy nachazeji v rozporu s piedpisy PO
a obecné zadvaznymi pravnimi normami;
g) opattit dikazy pro fizeni, vySetfovani nebo dokazovani. Pokud je to tieba, pouZziji se
forenzni metody a standardy;
h) zjistit, zda je potfebné oznamovat incident tietim stranam;
i) navrhnout a pfijmout takova opatieni, aby incident pominul;
J) navrhnout a pfijmout takova opatieni, aby se incident neopakoval;
K) sdilet nebo ptedat varovani tietim osobam, zejména ziizovateli piispévkové organizace
a dozorovému ufadu tak aby se ptedeslo incidentiim u dalSich spravci.

10) Cinnost podle tohoto &lanku se ukonéi, jestlize o tom rozhodne Feditel PO na zakladé pied-

lozené zpravy a zabezpecenych podkladi a informaci, nebo pokud se prokaze, Ze k inci-
dentu nedoslo. Pokud se prokaze, Ze k incidentu nedoslo, vypracuje feditel PO zpravu v ob-
dobném rozsahu.

11) Jakmile Zpracovatel zjisti poruseni zabezpeceni osobnich udaji, ohlasi je bez zbyte¢ného

1)

odkladu fediteli PO.

Clanek 22
OhlaSovani pripadii poruseni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému turadu
Jakékoli poruseni zabezpeéeni osobnich udajii Reditel za PO bez zbyteéného odkladu a po-
kud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozvedél, ohlasi dozorovému ufadu,

15
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ledaze je nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za nasledek riziko pro prava a svo-

body fyzickych osob. Pokud neni ohlaSeni dozorovému uradu u¢inéno do 72 hodin, musi

byt soucasné s nim uvedeny divody tohoto zpozdéni.

Ohlaseni ptipadl poruseni zabezpeceni osobnich udaji musi pfinejmensim obsahovat:

a) popis povahy daného ptipadu poruseni zabezpec€eni osobnich tdaji véetné, pokud je to
mozné, kategorii a ptiblizného poctu dotCenych subjektti idajii a kategorii a piiblizného
mnozstvi dot¢enych zdznamu osobnich udaji;

b) jméno a kontaktni tidaje Povéience pro ochranu osobnich udajt nebo jiného kontaktniho
mista, které mtize poskytnout blizsi informace;

¢) popis pravdépodobnych disledkt poruseni zabezpeceni osobnich udaji;

d) popis opatieni, ktera PO jako spravce piijala nebo navrhla k piijeti s cilem vyftesit dané
poruseni zabezpeceni osobnich udajl, véetné piipadnych opatfeni ke zmirnéni moznych
nepiiznivych dopadu.

Neni-li mozné poskytnout informace soucasné, mohou byt poskytnuty postupné bez dalsiho

zbytec¢ného odkladu. Povéfenec pro ochranu osobnich tidaji dokumentuje veskeré pripady

poruseni zabezpeceni osobnich udaji, pfiCemz uvede skutecnosti, které se tykaji daného
poruseni, jeho ucinky a pfijatd napravna opatieni. Tato dokumentace musi dozorovému
ufadu umoznit ovéteni souladu s timto ¢lankem.

Clének 23
Oznamovani pripadi poruseni zabezpeceni osobnich idaja subjektu udaji

Pokud je pravdépodobné, ze urcity piipad poruSeni zabezpeceni osobnich udajii bude mit

za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, oznami PO jako spravce

osobnich tdajl toto poruSeni bez zbyte¢ného odkladu subjektu tidajh.

V oznameni ur¢eném subjektu udaji se za pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych pro-

sttedkll popiSe povaha poruseni zabezpeceni osobnich udajii a uvedou se v ném pfinejmen-

$im informace a opatieni uvedené v ¢l. 22 této Smérnice.

Oznameni subjektu udajl se nevyzaduje, je-li splnéna kterakoli z téchto podminek:

a) PO jako spravce osobnich tdaji zavedla nalezita technicka a organiza¢ni ochranna opat-
feni a tato opatfeni byla pouZita u osobnich udajii dotCenych poruSenim zabezpeceni
osobnich udajl, zejména takova, ktera ¢ini tyto idaje nesrozumitelnymi pro kohokoli,
kdo neni opravnén k nim mit pfistup, jako je napiiklad Sifrovani;

b) PO jako spravce osobnich udaji pfijala nasledna opatieni, ktera zajisti, ze vysoké riziko
pro prava a svobody subjektil idaju se jiz pravdépodobné neprojevi;

C) oznameni by vyzadovalo nepiiméiené usili. V takovém piipadé musi byt subjekty udaji
informovany stejné u¢innym zplisobem pomoci vetejného oznameni nebo podobného
opattent.

Jestlize PO jako spravce osobnich udaji dot¢enému subjektu udajii poruSeni zabezpeceni

osobnich tdaju jesté neoznamila, mize dozorovy ufad po posouzeni pravdépodobnosti

toho, Ze dané poruSeni bude mit za nésledek vysoké riziko, pozadovat, aby tak ucinila.

Clének 24
Zpracovatel

Pokud ma byt zpracovani provedeno pro PO jako spravce osobnich udajl, vyuZzije PO ty
zpracovatele, kteti poskytuji dostatecné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organi-
zacnich opatfeni tak, aby dané zpracovani spliiovalo pozadavky Natizeni GDPR a této
smérnice a aby byla zaji$téna ochrana prav subjektu tda;ji.

Zpracovatel neni opravnén zapojit do zpracovani zadného dalsiho zpracovatele bez pred-
choziho konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni PO jako spravce osobnich tdajt.
V piipadé obecného pisemného povoleni zpracovatel informuje PO jako spravce osobnich
udaju o veskerych zamyslenych zménach tykajicich se pfijeti dalSich zpracovateli nebo
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jejich nahrazeni, a poskytne tak PO jako spravci osobnich udajti pfilezitost vyslovit vici
témto zmeénam namitky.

Zpracovani zpracovatelem se fidi smlouvou. Reditel PO je povinen zajistit, aby s kazdym
zpracovatelem byla pted zahajenim zpracovani uzaviena Smlouva o zpracovani osobnich
udaju, ktera zavazuje zpracovatele vic¢i PO jako spravci osobnich idaji a v nichZ je stano-
ven piedmét a doba trvani zpracovani, povaha a ucel zpracovani, typ osobnich udaju a ka-
tegorie subjektl udajli, povinnosti a prava spravce.

Clének 25

Kontrola dodrZovani ustanoveni smérnice
Reditel PO zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni této Smérnice pro
nakladani s osobnimi udaji v mezich své plisobnosti.
Reditel PO zajisti, aby byli se Smémici pro nakladani s osobnimi tudaji seznameni v§ichni
zaméstnanci PO.
K seznameni s pravidly o nakladani s osobnimi udaji je smérnice pfistupnd téz ostatnim
uzivateltim pocitacové site PO.
Povétenec pro ochranu osobnich udaji zajistuje pravidelné testovani, posuzovani a hodno-
ceni ucinnosti zavedenych organizacnich, fyzickych a technickych opatieni pro zajisténi
bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani s osobnimi udaji PO. Pfi provadéni kon-
trolnich ¢innosti jsou vSichni zaméstnanci PO povinni poskytovat Povéfenci pifiméfenou
souc¢innost. O provedenych zjisténich vede Povéfenec pro ochranu osobnich udaji proka-
zatelnou dokumentaci, kterou piedklada na védomi fediteli PO.
V ptipadé doporuceni ke zmé€nam organizacnich, fyzickych a technickych opatfeni pro za-
Jisténi bezpecnosti zpracovani osobnich tdaju predklada Povéfenec pro ochranu osobnich
udaji tato doporuceni fediteli PO ke schvaleni.

Clanek 26
Revize smérnice
Revize Smérnice pro nakladani s osobnimi tidaji je provedena v ptipadé potieby, minimalné
vsak jednou za dva roky.
Za zpracovani, prosazeni, udrzbu a revize Smérnice pro nakladani s osobnimi tdaji odpo-
vida teditel PO.

Clének 27
Platnost a u¢innost smérnice
Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji nabyva G€innosti a platnosti dnem 25. 5. 2018.

Clének 28
Zavérecna ustanoveni
Reditel PO odpovida za aktualizaci této smérnice a schvaluje v§echny jeji nasledné zmény
a doplnky.

V Usti nad Labem dne 25. 5. 2018

Zakladni Skola a Matefska 3kola

Usti nad Labem, litrni 277, @ y
pfispévkova organizace g

IC: 70839379 & 475581 jfeiluie @M—a/
Reditelka
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Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - VZOR ¢.
Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - VZOR ¢.
Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - VZOR ¢.
Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - VZOR ¢.
Informacni memorandum

Zaznam o ¢innostech zpracovani



Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Usti nad Labem, Jitfni 277, pfispévkova organizace
Jitfni 277, 403 21 Usti nad Labem
ICO: 70839379

Souhlas se zpracovanim osobnich adaji (dale jen ,Souhlas")

V souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji aovolném pohybu téchto udajl
a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji), nékdy také General Data
Protection Regulation (ddle jen ,Natizeni GDPR®)

Ja, nize podepsany

Jméno a pfijmeni:

Rok narozeni:

Trvalé bydlisté:

souhlasim se zpracovanim svych osobnich udajii a svého ditéte jakoZto zakonny zastupce nize
uvedeného nezletilého (dale jen ,syn/dcera™):

Jméno a pfijmeni:

Rok narozeni:

Trvalé bydlisté:

ZS a MS Usti nad Labem, Jit¥ni 277 v rozsahu téchto Gdaji:

[]dité/zak: zdravotni pojistovna, narodnost,
[Isourozenec ditéte/?aka: jméno, pijmeni, tfida
[_]zakonny zastupce: &islo G&tu

Tento projev vile je platny pouze v pfipadé, ze mé osobni Udaje budou zpracovavany pouze v rozsahu
nezbytném pro dosazeni ucelu zpracovani uvedeného v tomto souhlasném prohlaseni a v souladu
s prislusnou legislativou v platném znéni.

Souhlas je poskytnut za ucelem:

e uvedeni osobnich Udajl Zaka z dlvod( potreby komunikace pfi FeSeni pfip. Grazd v ramci BOZP
 uvedeni osobnich udajll sourozence zaka v matrice Zaka pro UCely organizace rezimu vzdélavani (napr.
v MS) nebo pro Gcely spadovosti (pfijeti sourozenct do stejné Skoly, apod.)
e  za uCelem potreby bezhotovostniho hrazeni stravného skole
Souhlasim se zpracovanim svych osobnich Gdajt ZS a MS Usti nad Labem, Jitini 277 po dobu:

[Cldochézky ditéte do MS
[ldochazky Zéka do 25
[stravovani 2aka v ZS

Souhlasim se zpFistupnénim svych osobnich Gdaj& ZS a MS Usti nad Labem, Jiténi 277:

ZS a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 je opravnéna pouzit mé osobni (idaje pouze v souladu s vyse uvedenym
Ucelem a po vyse uvedenou dobu, nebo pro legitimni potfebu statnich kontrolnich organd a organd ¢innych
v trestnim Fizeni.

ZS a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 je dale opravnéna poskytnout mé osobni udaje pouze subjektdm
spolupracujicim s ZS a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 na dosaZeni primarniho (Celu, pro ktery je udélen
tento souhlas. S takovymi subjekty se ZS a MS Usti nad Labem, Jitini 277 zavazuje uzaviit smlouvu
obsahujici stejné podminky pro zpracovani mych osobnich Gdajd.

Zpracovani bude probihat v souladu s pfislusnymi pravnimi normami o ochrané osobnich (dajd a s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich (dajd a o volném pohybu téchto Udajé a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni
o ochrané osobnich udajd).

Vzoré. 1 1



Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Usti nad Labem, Jitfni 277, pfispévkova organizace
Jitfni 277, 403 21 Usti nad Labem
ICO: 70839379

Byl/a jsem poucen/a o tom, Ze poskytnuti idaji je dobrovolné.

Dale jsem byl/a v souladu s pfislusnou legislativou poucen/a:
e 0 svém pravu tento souhlas odvolat, a to i bez udani dfivodu,
e 0 svém pravu pristupu k témto Udajlim a pravu na jejich opravu,
e 0 svém pravu na vymazani téchto (dajli, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou
definovanou pfislusnou legislativou nebo v rozporu s timto souhlasem, nebo byl souhlas odvolan,
e 0 svém pravu podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Udajt.

Byl/a jsem také poucen/a o tom, Ze tato sva prava mohu uplatnit dorucenim zadosti na adresu

Zakladni $kola a Matefska Skola Usti nad Labem, Jitini 277, p.o., info@zsamsbrna.cz,

nebo Povérenci pro ochranu osobnich dat - Ing. Martin KolaF, gdpr-po@metropolnet.cz.

Beru na védomi, ze odvolani tohoto souhlasu mize ovlivnit dosazeni UCelu, pro ktery byl tento souhlas vydan,
pokud tohoto Ucelu nelze dosahnout jinak.

V Usti nad Labem dne ........coeuu....

Jméno a prijmeni, Podpis

Subjekt udaji musi vZdy dostat jednu kopii udéleného souhlasu, aby mél informace o tom, jaky souhlas udélil a jak
ho miZe odvolat.

Vzoré. 1 2
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Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Usti nad Labem, Jitfni 277, pfispévkova organizace
Jitfni 277, 403 21 Usti nad Labem
ICO: 70839379

Souhlas se zpracovanim osobnich adaji (dale jen ,Souhlas")

v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji aovolném pohybu téchto udajl
a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji), nékdy také General Data
Protection Regulation (ddle jen ,Natizeni GDPR®)

Ja, nize podepsany

Jméno a pfijmeni:

Rok narozeni:

Trvalé bydlisté:

souhlasim se zpracovanim svych osobnich Gdajt ZS a MS Usti nad Labem, Jitini 277 v rozsahu téchto

udaji:

[Josoby, kterou Ize informovat o ditéti/zaku na zakladé pIné moci: jméno a pfijmeni, adresa, telefonické
spojeni, e-mail

[]zakonny zastupce: jméno a ptijmeni, &. rozsudku o rodi¢ovské odpovédnosti, Casovy rozsah styku
druhého rodice s ditétem/Zakem

Tento projev vile je platny pouze v pfipadé, ze mé osobni Udaje budou zpracovavany pouze v rozsahu
nezbytném pro dosazeni UcCelu zpracovani uvedeného v tomto souhlasném prohlaseni a v souladu
s prislusnou legislativou v platném znéni.

Souhlas je poskytnut za ucelem:

e uvedeni osobnich (dajt osoby, kterou Ize informovat o priibéhu a vysledcich vzdélavani ditéte/zaka,
v matrice ditéte/zaka

e uvedeni osobnich Udajt zakonnych zastupcl v matrice/evidencnim listu ditéte/zéka pro ucely pro
bezproblémovy rezim vzdélavani (napf. umoznéni styku zakonného zastupce s ditétem/zakem

Souhlasim se zpracovanim svych osobnich Gdaj& ZS a MS Usti nad Labem, Jiténi 277 po dobu:

[ldochazky ditéte do I\v/lé
Cldochazky 7aka do Z5

Souhlasim se zp¥istupnénim svych osobnich udajt ZS a MS Usti nad Labem, Jitini 277:

ZS a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 je opravnéna pouzit mé osobni Udaje pouze v souladu s vyse uvedenym
Ucelem a po vySe uvedenou dobu, nebo pro legitimni potrebu statnich kontrolnich organt a organd ¢innych
v trestnim Fizeni.

7S a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 je dale opravnéna poskytnout mé osobni (daje pouze subjektlim
spolupracujicim s ZS a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 na dosaZeni primarniho ucelu, pro ktery je udélen
tento souhlas. S takovymi subjekty se ZS a MS Usti nad Labem, lJitfni 277 zavazuje uzavfit smlouvu
obsahujici stejné podminky pro zpracovani mych osobnich Gdajd.

Zpracovani bude probihat v souladu s pfislusnymi pravnimi normami o ochrané osobnich (dajd a s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni
o ochrané osobnich (dajt).

Vzor ¢. 2 1



Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Usti nad Labem, Jitfni 277, pfispévkova organizace
Jitfni 277, 403 21 Usti nad Labem
ICO: 70839379

Byl/a jsem poucen/a o tom, Ze poskytnuti idaji je dobrovolné.

Dale jsem byl/a v souladu s pfislusnou legislativou poucen/a:
e 0 svém pravu tento souhlas odvolat, a to i bez udani dfivodu,
e 0 svém pravu pristupu k témto Udajlim a pravu na jejich opravu,
e 0 svém pravu na vymazani téchto (dajli, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou
definovanou pfislusnou legislativou nebo v rozporu s timto souhlasem, nebo byl souhlas odvolan,
e 0 svém pravu podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Gdajt.

Byl/a jsem také poucen/a o tom, Ze tato sva prava mohu uplatnit dorucenim zadosti na adresu

Zakladni $kola a Matefska Skola Usti nad Labem, Jitini 277, p.o., info@zsamsbrna.cz,

nebo Povérenci pro ochranu osobnich dat - Ing. Martin KolaF, gdpr-po@metropolnet.cz.

Beru na védomi, ze odvolani tohoto souhlasu mize ovlivnit dosazeni UCelu, pro ktery byl tento souhlas vydan,
pokud tohoto Ucelu nelze dosahnout jinak.

V Usti nad Labem dne ........coeuu....

Jméno a prijmeni, Podpis

Subjekt udaji musi vZdy dostat jednu kopii udéleného souhlasu, aby mél informace o tom, jaky souhlas udélil a jak
ho miZe odvolat.

Vzor ¢. 2 2
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Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Usti nad Labem, Jitfni 277, pfispévkova organizace
Jitfni 277, 403 21 Usti nad Labem
ICO: 70839379

Souhlas se zpracovanim osobnich adaji (dale jen ,Souhlas")

v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji aovolném pohybu téchto udajl
a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji), nékdy také General Data
Protection Regulation (ddle jen ,Natizeni GDPR®)

Ja, nize podepsany

Jméno a pfijmeni:

Rok narozeni:

Trvalé bydlisté:

jakozto zakonny zastupce nize uvedeného nezletilého (dale jen ,syn/dcera") souhlasim
se zpracovanim osobnich udajti:

Jméno a pfijmeni:

Rok narozeni:

Trvalé bydlisté:

[]7ak: jméno a pFijmeni, datum narozeni, t¥ida, idaje o zplisobu testovani, (idaje o vysledku testovani

Tento projev vile je platny pouze v pfipadé, ze mé osobni Gdaje budou zpracovavany pouze v rozsahu
nezbytném pro dosazeni UcCelu zpracovani uvedeného v tomto souhlasném prohlaseni a v souladu
s prislusnou legislativou v platném znéni.

Souhlas je poskytnut za celem:

provedeni orientacniho testovani pritomnosti navykovych latek v lidském organismu v priibéhu skolniho
roku, existuje-li divodné podezieni z poZiti navykove Iatky a mozného ohrozeni jeho zdravi zaka
Souhlasim se zpracovanim svych osobnich Gdaj& ZS a MS Usti nad Labem, Jiténi 277 po dobu:

[Cdochézky zaka do zS

Souhlasim se zpFistupnénim svych osobnich Gdaj& ZS a MS Usti nad Labem, Jiténi 277:

ZS a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 je opravnéna pouzit mé osobni (idaje pouze v souladu s vyse uvedenym
Gcelem a po vyse uvedenou dobu, nebo pro legitimni potfebu statnich kontrolnich organli a organt cinnych
v trestnim Fizeni.

ZS a MS Usti nad Labem, Jitini 277 je déle opravnéna poskytnout mé osobni ddaje pouze subjektfim
spolupracujicim s ZS a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 na dosazeni primarniho Ucelu, pro ktery je udélen
tento souhlas. S takovymi subjekty se ZS a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 zavazuje uzavfit smlouvu
obsahujici stejné podminky pro zpracovani mych osobnich Gdajd.

Zpracovani bude probihat v souladu s pfislusnymi pravnimi normami o ochrané osobnich (dajd a s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich (dajé a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni
o0 ochrané osobnich udajt).

Vzoré. 3 1



Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Usti nad Labem, Jitfni 277, pfispévkova organizace
Jitfni 277, 403 21 Usti nad Labem
ICO: 70839379

Byl/a jsem poucen/a o tom, Ze poskytnuti idaji je dobrovolné.

Dale jsem byl/a v souladu s pfislusnou legislativou poucen/a:
e 0 svém pravu tento souhlas odvolat, a to i bez udani dfivodu,
e 0 svém pravu pristupu k témto Udajlim a pravu na jejich opravu,
e 0 svém pravu na vymazani téchto (dajli, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou
definovanou pfislusnou legislativou nebo v rozporu s timto souhlasem, nebo byl souhlas odvolan,
e 0 svém pravu podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Gdajt.

Byl/a jsem také poucen/a o tom, Ze tato sva prava mohu uplatnit dorucenim zadosti na adresu

Zakladni $kola a Matefska Skola Usti nad Labem, Jitini 277, p.o., info@zsamsbrna.cz,

nebo Povérenci pro ochranu osobnich dat - Ing. Martin KolaF, gdpr-po@metropolnet.cz.

Beru na védomi, ze odvolani tohoto souhlasu mize ovlivnit dosazeni UCelu, pro ktery byl tento souhlas vydan,
pokud tohoto Ucelu nelze dosahnout jinak.

V Usti nad Labem dne ........coeuu....

Jméno a prijmeni, Podpis

Subjekt udaji musi vZdy dostat jednu kopii udéleného souhlasu, aby mél informace o tom, jaky souhlas udélil a jak
ho miZe odvolat.

Vzoré. 3 2
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Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Usti nad Labem, Jitfni 277, pfispévkova organizace
Jitfni 277, 403 21 Usti nad Labem
ICO: 70839379

Souhlas se zpracovanim osobnich Gdajii formou pofizeni fotografické, audio a
video dokumentace (dale jen ,Souhlas")

v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji aovolném pohybu téchto udajl
a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji), nékdy také General Data
Protection Regulation (dale jen ,Nafizeni GDPR®)

Ja, nize podepsany

Jméno a pfijmeni:

Rok narozeni:

Trvalé bydliste:

jakozto zakonny zastupce nize uvedeného nezletilého (dale jen ,syn/dcera"“) souhlasim s pofizenim
fotografické, audio a video dokumentace a zpracovanim osobnich udajd na ni uvedenych:

Jméno a pfijmeni:

Rok narozeni:

Trvalé bydlisté:

Tento projev vile je platny pouze v pripadé, Ze osobni (idaje mého syna/dcery budou zpracovavany pouze
v rozsahu nezbytném pro dosazeni Ucelu zpracovani uvedeného vtomto souhlasném prohlaseni
a v souladu s prislusnou legislativou v platném znéni.

Souhlas je poskytnut za Gcelem:

vvvvv

Jitfni 277, k prezentaci v médiich, zvefejnéni v kronice, vyrocni zprave, skolni nasténce apod.

Souhlasim se zpracovanim osobnich udaji mého syna/dcery ZS a MS Usti nad Labem, Jitini 277 po
dobu:

po dobu trvani povinné skolni dochazky nebo do odebrani souhlasu.
Souhlasim se zpfistupnénim osobnich Gdaj& mého syna/dcery ZS a MS Usti nad Labem, Jit¥ni 277:

ZS a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 je opravnéna pouzit osobni idaje mého syna/dcery pouze v souladu
s vySe uvedenym Gcelem a po vyse uvedenou dobu, nebo pro legitimni potfebu statnich kontrolnich organt
a organd ¢innych v trestnim Fizeni.

ZS a MS Usti nad Labem, Jitini 277 je dale opravnéna poskytnout osobni udaje mého syna/dcery pouze
subjekt@im spolupracujicim se ZS a MS Usti nad Labem, Jitfni 277 na dosaZeni primarniho Gcelu, pro ktery
je udélen tento souhlas. S takovymi subjekty se ZS a MS Usti nad Labem, Jitini 277 zavazuje uzaviit
smlouvu obsahujici stejné podminky pro zpracovani osobnich Gdaj mého syna/dcery.

Zpracovani bude probihat v souladu s pfislusnymi pravnimi normami o ochrané osobnich (dajd a s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udajli a o volném pohybu téchto (dajdl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni
o0 ochrané osobnich udajt).

Vzor ¢. 4 1



Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Usti nad Labem, Jitfni 277, pfispévkova organizace
Jitfni 277, 403 21 Usti nad Labem
ICO: 70839379

Byl/a jsem poucen/a o tom, Ze poskytnuti idaji je dobrovolné.

Dale jsem byl/a v souladu s pfislusnou legislativou poucen/a:
e 0 svém pravu tento souhlas odvolat, a to i bez udani dfivodu,
e 0 svém pravu pristupu k témto Udajlim a pravu na jejich opravu,
e 0 svém pravu na vymazani téchto (dajli, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou
definovanou pfislusnou legislativou nebo v rozporu s timto souhlasem, nebo byl souhlas odvolan,
e 0 svém pravu podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Gdajt.

Byl/a jsem také poucen/a o tom, Ze tato sva prava mohu uplatnit dorucenim zadosti na adresu

Zakladni $kola a Matefska Skola Usti nad Labem, Jitini 277, p.o., info@zsamsbrna.cz,

nebo Povérenci pro ochranu osobnich dat - Ing. Martin KolaF, gdpr-po@metropolnet.cz.

Beru na védomi, ze odvolani tohoto souhlasu mize ovlivnit dosazeni UCelu, pro ktery byl tento souhlas vydan,
pokud tohoto Ucelu nelze dosahnout jinak.

V Usti nad Labem dne .......coou.......

Jméno a prijmeni, Podpis

Subjekt udajid musi vZdy dostat jedno (v pripadé parafovani Souhlasu obéma zékonnymi zastupci nezletilého, obdrZf
kazdy z nich po jednom pare) pare udéleného souhlasu, aby mél informace o tom, jaky souhlas udélil a jak jej mize
odvolat.

Vzor ¢. 4 2
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ZAKLADNIi SKOLA A MATERSKA SKOLA USTi NAD LABEM, JITRNi 277, P.O.

dbd o ochranu Vasich osobnich udaji a zavazala se tyto udaje chranit v souladu s
transparentnosti, etickymi informa¢nimi postupy a platnymi zakony na ochranu osobnich tdaju,
vcetné Obecného nafizeni na ochranu osobnich udaja (dale jen GDPR).

Cil regulace nakladani s osobnimi udaji

Nasim cilem je zajistit maximalni ochranu Vasich osobnich udaji pii jejich zpracovavani. At
jste ndm své osobni tdaje svérili na zakladé smlouvy, nebo souhlasu, ¢i jsme je ziskali na
zéklad¢ zakona, ktery nam to urcuje, nas postup pfi jejich ochrané cti ta sama pravidla:

1) minimalizovat jejich nutny rozsah,

2) chranit je a kontrolovat pfistup k nim,

3) vymazat je, kdyz uz nejsou aktualni a potiebné.

Konkrétni zasady a postupy pri zpracovani.

1. Predmét:

Tento dokument vysvétluje zptsob shromazd’ ovani a pouzivani osobnich udaji. Osobni tdaje
jsou jakékoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby, tj.
osoby, kterou Ize piimo ¢i nepiimo identifikovat prostfednictvim odkazu na identifikator, jako
je jméno, identifikac¢ni ¢islo, udaje o umisténi, on-line identifikator, nebo odkazu na jeden ¢i
vice faktorti specifickych pro fyzickou, fyziologickou, genetickou, dusevni, ekonomickou,
kulturni nebo socialni identitu této fyzické osoby.

Osobni udaje shromazd’'ujeme riznymi zpisoby béhem své Cinnosti, a to jak on-line, tak off-
line. Ke shromazd’ovani idaji dochazi pii vykonu povinnosti ZS a MS Usti nad Labem, Jitini
277, p.o. v ramci prenesené i samostatné pusobnosti, pfi uzavirani smluv nebo komunikaci s
obcany a ostatnimi subjekty, nebo pii navstévach a pouzivani naSich webovych stranek.

2. Spravce osobnich udaji:

7S a MS Usti nad Labem, Jitini 277, p.o., info@zsamsbrna.cz, tel. 475 541 051

V piipadé¢ zadosti o naplnéni Vasich prav v oblasti osobnich tidajui se obracejte na Mgr. Libusi
Renovou, feditelku ZS a MS, nebo na Povéfence pro ochranu osobnich dat - Ing. Martin Kolaf,
gdpr-po@metropolnet.cz

3. Kategorie osobnich udaji:

Mezi osobni udaje, které miuzeme shromazd’'ovat a zpracovavat, patii mimo jiné:
= Adresni a identifika¢ni daje
»  Udaje, jejichZ zpracovani nam uklada zakonna povinnost
* Informace, které nam poskytnete pfi komunikaci s ndmi

» Informace potiebné k zajiiténi bezpecnosti, ochrany zdravi a majetku jako jsou
kamerové zaznamy
Jedna se naptiklad o: Adresa mista trvalého pobytu; Adresy pfedchozich mist trvalého pobytu;
Datova schranka; Datum narozeni; Datum, misto, okres a stat uzavieni manzelstvi; Datum,
misto, okres a stat vzniku partnerstvi; Doklady o diichodu; Doklady o vzdélani; Dorucovaci
adresa; Email; Invalidita, zdravotni znevyhodnéni; Jméno, popiipad¢ jména; Jméno, popiipadé
jména, ptijmeni, rodné pfijmeni a rodné Cislo ditéte; Jméno, poptipad¢ jména, ptijmeni, rodné
ptijmeni a rodné ¢islo manzela nebo partnera; Misto a okres narozeni; Misto narozeni; Misto
pobytu; Obsah rozsudku soudu; Omezeni svépravnosti; Platovy vymér; Podpis; Pohlavi;
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Popisné udaje na zdznamovém zatfizeni: vzhled, ¢innost, doba, audio zadznam; Piedchozi
zaméstnavatel; Rodinny stav; Rodné Cislo; Stat narozeni; Statni obCanstvi a datum jeho nabyti
nebo pozbyti, popiipad¢ vice statnich obcCanstvi a data jejich nabyti nebo pozbyti; Statni
piislusnost; Stav; Telefon; Titul; Trvalé bydlisté; Udaje o opatrovnikovi; Udaje o opravnéné
osobé; Udaje o osvojenci; Zakaz pobytu, misto zakazu pobytu a doba jeho trvani, datum nabyti
pravni moci rozhodnuti soudu nebo spravniho organu o zékazu pobytu; Zdravotni pojistovna;
Zdravotni prohlidky a dalsi udaje.

4. Pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaji:
Zpracovani Vasich osobnich udaju je vzdy podlozeno pravnim zakladem, kterym je:

= zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje.
Mezi zakladni pravni akty patii: 561/2004 Sh. — Skolsky zikon; 364/2005 Sh. —
Vyhlaska o dokumentaci $kol a Skolskych zatizeni; 500/2004 Sbh. — Spravni tad;
89/2012 Sh. — Zakon obc¢ansky zakonik; 134/2016 Sb. — Zakon o zadavani vetejnych
zakazek; 106/1999 Sb. — Zakon o svobodném piistupu k informacim; 27/2016 Sbh. —
Vyhléaska o vzdélavani zaki se specidlnimi vzdelavacimi potfebami a zdki nadanych;
499/2004 Sh. — Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢ nékterych zakont a
dalsi sektorova legislativa.

= zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaja,
nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto
subjektu udaji

= subjekt udaji udelil souhlas se zpracovanim svych osobnich tidajt pro jeden ¢i vice
konkrétnich tcelit

=  zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné duilezitych zajmi subjektu tidaji nebo
jiné fyzické osoby

= zpracovani je nezbytné pro splnéni tkolu provadéného ve vetejném zajmu nebo pii
vykonu vetejné moci, kterym je povéfen spravce

= zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmi piisluSného spravce ¢i treti
strany, krom¢ ptipadl, kdy pred témito zajmy maji pfednost z4jmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udaji vyzadujici ochranu osobnich udaji, zejména pokud
je subjektem udaji dité
5. U&ely zpracovani:

»  plnéni povinnosti v pfenesené a samostatné ptisobnosti ZS a MS Usti nad Labem,
Jitini 277, p.o., v€etné poskytovani informaci

»  plnéni povinnosti v pracovné pravnich vztazich se zaméstnanci ZS a MS Usti nad
Labem, Jitini 277, p.o.

=  sprava naSich smluvnich zavazkl a probihajiciho smluvniho vztahu, v¢etné jednani
se smluvnimi stranami

= zajiStovani bezpecnosti nasich webovych stranek, siti, systémul a arealt a rovnéz
ochrana ZS a MS Usti nad Labem, Jitini 277, p.0. proti podvodim a Vv soudnich
sporech

=  sprava naSich kazdodennich obchodnich potieb, naptiklad zpracovani uhrad a sprava
finan¢nich U¢tl, sprava smluv, sprava webovych stranek, vedeni ZS a MS Usti nad
Labem, Jitini 277, p.o., audit, kontrola, vykazovani a dodrzovani pravnich predpisu



6. Prijemci osobnich udaji:
= Dle pozadavki zakona: Osobni udaje tykajici se jednotlived mizeme zpfistupiiovat
vefejnym a soudnim orgdntiim, slozkdm prosazovani zakona a agenturam, v rozsahu
vyzadovanym zakonem. V pfipadech, kdy je to piipustné podle zakona, mizeme tyto
udaje poskytovat také tfetim stranam, pokud je to nutné k prokazovani, uplatiovani
nebo ochrané pravnich naroki

= Tteti strany: Veskeré zpracovavani téchto osobnich udaji bude probihat podle nasich
pokynil a bude v souladu s pivodnimi ucely.

7. Uchovavani:

Osobni udaje budou uchovavany pouze po dobu, ktera je potfebna pro ucely, za kterymi byly
shromazdény, obvykle po dobu stanovenou pravnim rdmcem CR nebo stanovenou VaSim
souhlasem.

8. Ochrana osobnich udajii:

Bezpecnostni opatieni pro ochranu osobnich tdaji: Uplatiiujeme vhodna technicka, fyzicka a
organizacni opatfeni, ktera jsou pfiméfen¢ navrzena tak, aby zajiStovala ochranu osobnich
udaji pfed nahodnym nebo protipravnim zniCenim, ztratou, upravami, nepovolenym
zvetfejnénim nebo piistupem a dal§imi formami nezékonného zpracovani. Pristup k osobnim
udajim je omezen na opravnéné prijemce, ktefi tyto udaje potfebuji znat. Udrzujeme uceleny
systém informacni bezpecnosti, jehoz rozsah je tmérny rizikiim spojenym se zpracovavanim
udaji. Tento systém je neustale piizptisobovan za i¢elem zmirnéni provoznich rizik a k ochrané
osobnich daju pti zohlednéni uplatiiovanych postuptl. Pii zpracovavani jakychkoli citlivych
osobnich udajti rovnéz uplatiiujeme rozsifena bezpecnostni opatieni.

Zpisob ochrany osobnich udajli zpracovavanych v zastoupeni centélnich organti vefejné spravy
(kdy ptisobime jako zpracovatel dat): V né€kterych piipadech zpracovavame osobni udaje jako
zpracovatelé osobnich idajti. Tyto osobni tidaje shromazd'ujeme a zpracovavame pouze podle
pokynli spravce a nepouzivame je ani nepiedavame dale k vlastnim ucelim. Udrzujeme
kontroly bezpec¢nosti informaci, jejichz ufelem je ochrana VaSich udaji. Osobni informace
sdélujeme nebo pienaSime pouze podle pokynl spravce nebo zaucelem vykonu svéfenych
agend.

9. NaSe webové stranky:

Soubory cookie, vyuZiti dat a podobné néstroje
= Kdyz navstivite naSe webové stanky, miizeme automaticky shromazd'ovat urcité
informace pomoci technologii, jako jsou soubory cookie, nastroje pro analyzu
internetového prohlizeCe a protokoly serveru. V tadé piipadii jsou informace
shromazd’ované pomoci souborti cookie a dalSich nastroji pouZivany
neidentifikovatelnym zptsobem bez jakéhokoli odkazu na osobni tidaje.

= Cookie jsou malé¢ textové soubory, které webova stranka pii navstévé uklada
prostiednictvim prohliZzee na pevny disk pocitace nebo jiného zafizeni. Soubory
cookie mizeme pouzivat k zefektivnéni pouzivani webovych stranek a rovnéz k
pfizplsobeni preferenci prochazeni a zlepSeni funkce nasSich webovych stranek.
Soubory cookie je mozné pouzivat k fizeni vykonu a shromazd’ovani informaci o
tom, jakym zplisobem jsou pouZzivany nase webové stranky, k analytickym ucelim.
Existuji dva druhy souborti cookie: soubory cookie relace, které jsou z vaseho
zafizeni odstranény po opusténi webové stranky, a trvalé soubory cookie, které
zustavaji ve vasem zatizeni po del$i dobu, nebo dokud je ru¢né neodstranite.



V souborech protokolil z nasich serverti mohou byt shromazd’ovany informace o tom,
jakym zptsobem uzivatelé pouzivaji webové stranky (udaje o pouziti). Mezi tyto
udaje patfi mimo jiné nazev domény uzivatele, jazyk, typ prohlizeCe a operacni
systém, poskytovatel internetovych sluzeb, adresa IP (internetovy protokol), lokalita
nebo odkaz, ze kterého uzivatel pfiSel na webovou stranku, web, ktery jste navstivili
pted piichodem na naSi webovou stranku, a webova stranka, kterou navstivite po
opusténi naseho webu, a rovnéz &as straveny na nasem webu. Udaje o pouZivani
webu mizeme sledovat a vyuzivat k hodnoceni jeho vykonu a ¢innosti, ke zlepSeni
jeho designu a funkci, nebo k bezpecnostnim ucelim.

Nastaveni svého internetového prohlizece miizete zménit tak, aby pfijaté soubory
cookie zablokoval nebo na jejich pfijeti upozornil ¢i je smazal. Pfipadné¢ muizete
nasimi webovymi strankami prochazet pomoci anonymniho profilu prohlizece. Dalsi
informace o Upravach ¢i zménach nastaveni internetového prohlizece naleznete v
pfirucce nebo v napoveédé k prohlize¢i. Pokud nesouhlasite s pouzitim soubor
cookie nebo podobnych technologii, které ukladaji informace do vaseho zafizeni,
musite odpovidajicim zpisobem zménit nastaveni svého prohlizece. Upozoriiujeme,
ze nékteré funkce naSich webovych stranek nemuseji pracovat spravné, pokud
zakézete ptijem souborti cookie nebo tyto technologie.

Propojené stranky:

Déti:

Na nasich webovych strankach mtzeme poskytovat odkazy na weby tretich stran
(,,propojené stranky*). Propojené stranky nejsme povinni hodnotit, kontrolovat ani
zkoumat. Kazda propojena stranka muize mit vlastni podminky pouziti a prohlaseni
o ochran¢ osobnich udaji. Uzivatelé se pfi pouzivani propojenych stranek musi s
témito podminkami seznamit a dodrzovat je. Neneseme odpoveédnost za zdsady a
postupy jakychkoli propojenych stranek a ptipadnych dalSich odkazi, které se na
téchto strankach nachazeji. Tyto odkazy nepfedstavuji nase schvaleni propojenych
webll nebo jakékoli spolecnosti ¢i sluzby. Doporucujeme uzivatelim, aby se
seznamili spodminkami a odpovidajicimi dokumenty téchto propojenych webl
diive, neZ je zacnou pouZzivat.

NaSe webové stranky nejsou zaméfeny na déti. Nevyuzivame je k védomému
ziskavani osobnich udajii od déti ani k poskytovani sluzeb détem. Zjistime-li, Ze dité
poskytlo své osobni udaje prostiednictvim nékterého z nasich webt, tyto tdaje ze
svych systémi odstranime.

Sluzba Google Analytics:

Na svych webovych strankach miizeme rovnéz pouzivat sluzbu Google Analytics ke
shromazd’ovani informaci o on-line aktivitach uzivateld na webovych strankach, jako
jsou napiiklad navstivené webové stranky, odkliknuté odkazy a provedena
vyhledavani.

Tyto informace pouzivame k sestavovani zprav a k vylepsovani webu. Soubory
cookie anonymn¢ shromazd’uji informace, jako je pocet navstévnika na webu, odkud
navstévnici prisli a stranky, které navstivili. Informace vytvofené témito soubory
cookie a vaSe aktualni adresa IP budou pfeneseny z vaseho internetového prohlizece
a budou ulozeny na serverech Google ve Spojenych statech a dalSich zemich. Google
bude tyto informace pouZzivat ve vasem zastoupeni pro ucely vyhodnoceni zptsobu,
kterym pouzivate na$ web, jak bylo popséno vyse. Adresa IP ziskana prostfednictvim



sluzby Google Analytics nebude spojena s jakymikoli jinymi daty v drZeni
spolec¢nosti Google. Dalsi informace o udajich shromazd’ovanych sluzbou Google
Analytics ziskate na adrese
http://www.google.com/intl/en/analytics/privacyoverview.html. =~ Tyto  soubory
cookie miuizete zablokovat pomoci odpovidajicich nastaveni internetového
prohlizece. Pokud tak ucinite, je mozné, ze nebudete moci plné vyuzit funkci nasich
webl. Dopln¢k internetového prohlizeCe Google Analytics Opt-out je mozné
stahnout na nasledujici adrese: http://tools.google.com/dIpage/gaoptout.

10. VaSe prava:

Mate pravo v relevantnich pfipadech a do miry pfipustné podle platného zdkona se na nas
obracet za ticelem uplatnéni prava

= na piistup k osobnim udajim,
= jejich opravu nebo aktualizaci svych nepiesnych nebo neaktualnich osobnich udaju,

= vymaz, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou definovanou
ptislusnou legislativou nebo v rozporu s udélenym souhlasem, nebo pokud souhlas
odvolan,

*=  naomezeni zpracovani,
= vznést namitku proti zpracovani,
= na prenositelnost udaji

a dalsich prav podle obecného natizeni o ochran¢ osobnich udaji. Stejné tak mate pravo se na
nas obracet v piipadé udaji zpracovavanych na zéklad€¢ souhlasu rovnéz za ucelem odvoléni
souhlasu se zpracovanim osobnich udajt.

Sva prava miizete uplatnit zde - ZS a MS Usti nad Labem, Jitini 277, p.o.nebo kontaktovanim
Mgr. Libuse Renové, feditelky ZS a MS, info@zsamsbrna.cz, tel. 475541051, nebo u
Povéfence pro ochranu osobnich dat - Ing. Martin Kolat, gdpr-po@metropolnet.cz

Naplnéni Vasich prav je umoznéno bezplatné a ve lhuté do 30ti dnti od podani zadosti. Muzete
mit rovnéZ pravo na podani stiznosti u Dozorového organu, kterym je titad na ochranu osobnich
udaja (https://www.uoou.cz/).

11. Souhlas a jeho odvolani:

Védomym poskytnutim VaSich osobnich udaji berete na védomi a souhlasite se
shromazd’ ovanim, zpracovavanim a pouzitim takovych udaji, ve smyslu jak je uvedeno v tomto
dokumentu.

V piipadech, kdy tak vyzaduje platny zakon, budete pozadani o vyslovny souhlas.

Mate vzdy moznost zdarma vyjadfit ndmitku proti pouziti Vasich osobnich uidajti, nebo odvolat

vvvvvv

nasich webovych strankach, provedenim pokynti uvedenych v e-mailu nebo kontaktovanim
Mgr. Libuse Renové, feditelky ZS a MS, info@zsamsbrna.cz, tel. 475 541 051.

12. Automatizované rozhodovani:

Neprovadime automatizované rozhodovani.
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13. Kontaktni moznosti:

Bude-li s nami chtit komunikovat ve vécech tykajicich se soukromi, nebo v pfipad¢ dotazii,
pfipominek nebo stiznosti, se obratte na Mgr. Libusi Renovou, feditelku ZS a MS,
info@zsamsbrna.cz, tel. 475 541 051, nebo na Povéfence pro ochranu osobnich dat - Ing.
Martin Kolar, gdpr-po@metropolnet.cz

Zavazujeme se, ze budeme fesit stiznosti tykajici se shromazd’ovani nebo pouzivani Vasich
osobnich udajt.

14. Upravy dokumentu Informaé¢ni memorandum (Informace o ochrané osobnich udaji):

Vyhrazujeme si pravo kdykoli provadét zmény, upravy a aktualizace tohoto dokumentu.
Pravidelné ovétujte, zda pracujete s nejnovejsi verzi tohoto dokumentu.

Datum u¢innosti tohoto dokumentu: 25. 5. 2018
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Zaznam o ¢innostech — skolni matrika, eviden¢ni listy

Cinnosti Jméno a 78 a MS Usti |[Jméno a Ing. Martin Kolai
1. Evidence ve $kolni matrice kontaktni nad Labem, |kontaktni idaje gdpr-
2. Eviden¢ni listy Skoly ditéte/Zaka/studenta udaje spravce:  Jitfni 277, |povéfence: po@metropolnet.cz
3. Evidence dopliiujich idaji pro pfedavani udaji info@zsamsb
rna.cz
S etz || PEER O || e s
Osobni tidaje Subjekt udaji Ugel zpracovani Popis ‘“l,mw,k‘vm hezPeﬂfos‘,m,c o (vEetné zahranicnich PP a,d"mf .| Ihita pro
opatieni organiza&nich A predini do tFeti y
oo subjektii) N vymaz
opatieni zemé
1. Evidence ve $kolni matrice
Jméno a piijmeni dite, zak, student §288Z
Rodné &islo dite, zak, student §288Z
Datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo ditéti pridéleno, dité, zak, student §2882
Statni ob&anstvi dite, zak, student §288Z
Misto trvalého pobytu ditg, zak, student §288z
Misto pobytu na tizemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince ditg, zak, student §2882
ItA1519 pobylu‘ v zahrani¢i, nepobyva-li dit&, zak nebo student na Gizemi dite, 7k, student §2852
Ceské republiky
Udaje o predchozim vzdélani 74k, student §288Z
Stupné dosaZeného vzd&lani 74k, student §2882
Obor vzdélani, jde-li o zakladni, stfedni a vys$si odbornou skolu 74k, student §288Z
Formu a délku vzdélavani, jde-li o stiedni a vyssi odbornou skolu 74k, student §288z
Datum zahdjeni vzdélavani ve skole dité, zak, student §2882
Udaje o pribéhu a vysledcich vzd&lavani ve kole ditg, zak, student §2882
VyuCovaci jazyk 78k §2882
napf. partnerska $kola
Udaje o zdravotni zptsobilosti ditg, zak, student §2882 v zahrani¢i
Udavjey o'zcylravotrilch obflzwlzn, které by mohly mit vliv na poskytovani dite, 7k, student §2852
vzd&lavani nebo §kolské sluzby
Udaje o znevyhodnéni uvedeném v § 16 SZ ditg, zak, student §2882
Udaje o mimotadném nadéni podle § 16 SZ ditg, 74k, student §2882
T r— o3 P < - 50 let,
U(;?_]c 0' podpurnych opattenich poskytovanych skolou a skolskym dite, 7k, student §2887 pokud nejde
zafizenim v souladu s § 16 Sz o archivilie
Udaje o zavérech vysetieni uvedenych v doporuceni skolského R
¥ verech Vyse Y P dite, 74k, student §285Z podle bodu
poradenského zafizeni 16 prilohy ¢&.
o T - & 2 zakona ¢.
Dat k 1 kol dite, zak, student 28 SZ
: atum ukonéeni vzdélavani ve skole tg, zak, studen § 49012004
EJda_]c o zkc;uscc, jiz bylo vzdglavani ve stfedni nebo vyssi odborné 2k, student §2882 Sh.
skole ukonc¢eno
Jméno a piijmeni zakonny zastupce §288z7 nutné zabezpeceni
proti uniku udaja,
Misto trvalého pobytu zdkonny zéstupce §2887 Gidaje
Misto bydIistg, pokud nemé na uzemi Ceské republiky misto trvalého | . } elektronicky DM | poskytovany jen
b zakonny zastupce §28SZ Software omezenému
pobytu nebo v listinné okruhu
Adresu pro doru¢ovani pisemnosti zakonny zéstupce §2882 podobg pracovniki §koly
podle vnitinich
Telefonické spojeni zakonny zéstupce §2882 smérnic

Jméno a piijmeni sourozenec
P ditéte/zika
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nutny souhlas zakonného
Zistupee pro uvedeni

osobnich udaji sourozence

zika v matr

a pro
Zimu
ni (napt. v MS)
nebo pro gely spadovosti
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Smérnice ¢. 8/18
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nepiedava se

napf. partnerska $kola
v zahranici




Jméno a piijmeni

Misto trvalého pobytu

Dorudovaci adresa

Telefonické spojeni

E-mail

osoby, které Ize
informovat o zaku
nebo studentu na
zakladé plné moci

nutny souhlas zikonného
Zzéstupce pro uvedeni
osobnich tdajti osoby,
kterou Ize informovat o
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nepiedava se

po dobu

dochéazky
ditéte, zika
studenta do

apod. matr a skoly
Datova schranka Vzore.2
C. j- rozsudku o rodi¢ovské odpovédnosti zdkonny zastupce | nutny souhlas pro uvedeni
osobnich tdajt zakonngch
zastupcel v
Jméno a prijmeni zékonny zéstupee| MArice evidenénim listu po dobu
) ditéte/zika pro ucely pro dochazky
t blé y rezim nepiedava se ditéte, zaka
vzdélavani (napf. studenta do
umoznén styku zikonného skoly
* . . - . . . Zéstupee s
Casovy rozsah styku druhého rodice s détem zakonny ZASWPCe | 1« i nesletilym zikem
Vzor &2
¢ni/katalogovy list ditéte/Zaka/studenta
Jméno a ptijmeni ditg, zak, student §288z
Rodné ¢islo ditg, 4k, student §2882
Datum narozeni dite, zak, student §2882 )
podle lhat
Stétni obZanstvi dit€, zk, student §2882 pro skolni
matriku
Misto trvalého pobytu dite, zak, student §2882
Misto pobytu na tizemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince dite, zak, student §288z
Misto pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li dité, zak nebo student na uzemi
Misto pobytu pobYVi ontna uzemi | s zak, student §28%7
Ceské republiky
nutné zabezpeceni
proti uniku udaji,
nvumy' .»uuhluv.\ /(\konn?hlu Gidaje
Zéstupee napt. pro potieby " P
programii na podporu | elektronicky nebo v pos ymva!wyjen
Nérodnost dite, 74k, student | Mirodnostnich menin, listinné podobé omezenemu
© 7k, stude financovini Skol okruhu
narodnostnich mensin, pracovniki Skoly
podpiirnych opatfeni, apod. podle vnitinich
Vzor¢. 1 smérnic
po dobu
e - o . s . & vzdélavani
Ttida, oddéleni studijni skupina ditg, zak, student §2887 ditste, zika,
studenta
nutny souhlas zikonného
astupce pro uvedeni
osobnich udajii zika napf.
Pojistovna zéka dité, 74k, student z divodit potieby
komunikace pfi v rimci
BOZP (lirazy apod.)
Vzor & 1
Doklad totoznosti (OP) 7ak, student MS, ]I"C:“pcn
Telefonni spojeni zak, student §2882
Jméno a pifjmeni otec §28S8Z
Bydlisté (neni-li bydlistém zaka) otec §28S8Z , .
nutné zabezpeceni
Adresu pro doru¢ovani pisemnosti otec §2882 proti uniku udaja, MSMT, ¢8I,
s L& . - (daj fizova i
Telefonické spojeni otec §288z osk uosi; n #Hzov ‘ml’,k""m’lm
N . elektronicky nebov| P ylovany) organy
Telefon domta otec §28SZ L N omezenému
listinné podobé& okruhu
Telefon do zaméstnani otec §28S8Z P
pracovniki Skoly
Mobil otec §2882 podle vnitinich
- - smérnic
E-mail otec §2887
Datova schranka otec §288zZ podle Ihit
pro Skolni
matriku
Jméno a pfjmeni matka §28582
Bydlisté (neni-li bydlistém Zaka) matka §28582 ., L
nutné zabezpeceni
Adresu pro doru¢ovani pisemnosti matka §2882 proti Gniku udaji,
- adaje
Telefonické spojeni matka §28S87 g ANy i
elektronicky nebo v pmkyww,nyj n
Telefon domii matka §2887 listinné podobg | “oronem™
okruhu
Telefon do zamé&stnani matka §2882 pracovnikii skoly
Mobil matka §28%7 podle vnitinich
smérnic
E-mail matka §288z
Datova schranka matka §2882




Jméno a piijmeni

jina opravnéna
osoba

Bydlisté (neni-li bydlistém zaka)

jina opravnéna

osoba
. A o " jind opravnénd | nutny souhlas pro uvedeni . .
Adresu pro doruovani pisemnosti osoba osobnich tdaji zakonnych nutné zabezpeceni
L L, jina opravnéna stupett v podkla proti ufnkl." udajt,
Telefonické spojeni osoba udaje
. jina opravnéna elektronicky nebo v poz‘l;yc!;:;gzglcn vzdelavani
Telefon domii osoba e listinné podobé ditéte, zika,
pfipadng informov okruhu et
— ) studenta
Telefon do zaméstnani jind oprévnéna osob o dilezitych pracovniké Skoly
osoba opatfenich koly v priibéhu podle vnitinich
" jina opravnéna vzd&lavani) &rnic
Mobil Dgoba Vaore. 2 smérnic
. jind opravnéna
E-mail osoba
Datova schranka Jind opravnena
osoba
3. Evidence dopliiujicich tidaji ve $kolni matrice pro predavani
udaiu
Oznaceni ramcového vzdélavaciho programu a skolniho vzdélavaciho . 10 let ZS 20
programu dit¢, zak, student ot S8
Oznaceni pravidel hodnoceni vysledkt vzdélavani zaki a student zak, student 10 let
Oznaceni tfidy, oddéleni nebo studijni skupiny, do niz je dité, Zak nebo
student zafazen, a jméno a pifjmeni tfidniho ucitele, vedouciho
&leni iho ugitele studijni skupiny; jedna-li tE
odd? en{ nebo vedo‘}w’l o utitele s udijni s upmy', J’edneri i se o tidu, dite, 7k, student S et
oddéleni nebo studijni skupinu s upravenym vzdéldvacim programem
nebo s rozsifenou vyukou nékterych pfedméti nebo skupin predmétii
nebo tiidu se sportovnim zaméfenim, uvede se také tato skute¢nost,
Nazvy piislusnych povinnych, nepovinnych, povinné volitelnych nebo sk, student 10 et
. . v X¢0 ZaK, stud
volitelnych predmétit
Nazvy zajmovych utvari 74k, student
Jména a piijmeni jejich vyucujicich zaméstnanci
th;:hot\{na opatieni a hodnoceni chovani zéka, pokud se chovani sik, student 5 let
odnoti
Pocet spInénych let povinné kolni dochazky a zpiisob jejiho pInéni, sik '%62?2&?0?2:: 2006t
. . ]} b2 . .
pokud zék plni ve $kole povinnou kolni dochazku © X o
Udaje o dochazce do 3koly, prehled zameskanych vyucovacich hodina | nutne ?a}’eZPe“??‘
. [ N . h zék, student proti tniku udaji, 5 let
neomluvenych zameskanych vyugovacich hodin .
o — ” — — — - udaje
Udaje o ptipadném piestupu zika nebo studenta mezi kolami nebo ik student oskyTO\;én en 5 let
prefazeni do jiné tfidy nebo studiini skupiny $koly ’ elektronicky nebo v P omezenérﬁl MSMT, ziizovatel,
L, . o ) i B listinné podobé CSI, kontrolni orgény
Udaje o vydani vysvéd¢eni, vyu¢niho listu nebo diplomu o absolutoriu zak, student okruhu 50 let
- - — - — pracovniki Skoly
Prevazujici stupen ptiznanych podptirnych opatieni a identifikator podle vnitinich
znevyhodnéni podle doporugeni Skolského poradenského zafizeni, dité, zak, student smérnic
pokud bylo vydano
Podpiirna opatieni poskytovana §kolou nebo $kolskym zafizenim ditg, zak, student
Upravy obsahu a oéekavanych vystupti vzdélavani dité, 74k, student 10 let
Organiza¢ni formu vzdélavani, pokud vyplyva z doporuceni skolského dite, 74k, student
poradenského zafizeni, 4
Informace o vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu ditg, zak, student
Platnost doporuceni skolského poradenského zafizeni. ditg, zak, student
Pohlavi ditg, 74k, student
Zpusob piedchoziho vzdélavani zaka zak
Pocet spInénych let povinné $kolni dochazky zak, student Piloha 1. Shst druh &l Po dobu
riloha I, Cast druha cl.
Vyuka pfedméti v cizim jazyce, pocet pfedméti, pocet hodin zak, student 2275 vyhl. vzdelavani
Roc¢nik, ve kterém se zak/student vzdélava z4k, student €.364/2005 Sb. zaka

Celkova doba preruseni vzdélavani

7k, student

Opakovani ro¢niku

7k, student

Zpiusob plnéni povinné $kolni dochazky

zak




Zaznam o ¢innostech — Bezpecnost a ochrana zdravi ve Skolach a Skolskych zarizenich

Cinnost

Evidence urazi v knize urazi

2. Zaznam o \irazu

3. Prohlaseni o pravidlech pro provadéni chemickych pokusi

1

4.

Potvrzeni Zakem, Ze je seznamen se zasadami pro pouZivani elektrickych spotiebicu ve
5. Dalsi mozné Cinnosti ....

Skole

Jméno a kontaktni idaje

spravce:

Z8 a MS Usti nad Labem,

Jitfni 277, p.o.,

info@zsamsbrna.cz

Jméno a kontaktni idaje povéience:
Ing. Martin KolaF, gdpr-
po@metropolnet.cz

. . L Popis bezpe¢nostnich | Kategorie piijemci Infl?rmac'e ° Plinovana
A Subjekt ;o . . | Popis technickych A X . pripadném N
Osobni udaje aan Ucel zpracovani .. a organiza¢nich (v&etné zahrani¢nich g ., Thiita pro
uda]u opatfeni Y . . piedani do tieti ,
opatieni subjektii) . vymaz
zeme
1. Evidence tirazii v knize trazi
Jméno a piijmeni zak
Datum narozeni 74k
popis urazu zak nutné zabezpe&eni proti
. . . . & . (niku 0daji, udaje
4 P ¢k 5 7 29 odst. 223 8Z Grazi - tnfi acaj, Beay ) )
popis udalosti, pti které k urazu doslo zak § w2 e|e|1<(t‘:$‘z;cl:<m:‘l;bo . poskytovény jen evidence v knize ot
Datum trazu 74k § 1 vyhl y ezenému okruh L
. P . omezenemu okruhu urazu
€.64/2005 Sb. listiné podobé& .
misto urazu zak pracovniki $koly podle
vnitinich smérnic
kym byl traz oSetien, dalsi osoba
e as . N . L. , zak, dalsi
dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o irazu. 0s0ba
2. Zaznam o \irazu
uraz, jehoz disledkem byla nepfitomnost ditéte, zaka nebo studenta dite, 24k § 2 a3+ Priloha kniha trazi -
ve Skole nebo Skolském zafizeni zasahujici alespon do 2 po sobé stu;ient’ vyhlasky elektronicky nebo v
jdoucich vyucovacich dnt, nebo . 64/2005 Sb. listiné podob&
nutné zabezpeceni proti
Gniku Gdaji, udaje
poskylrovanyjcn 10 let
omezenému okruhu
pracovniki $koly podle
vnitfnich smérnic
smrtelny {iraz; smrtelnym trazem se pro Ucely této vyhlasky rozumi . .
L . PPV g . R ek us § 2 a4 + Priloha kniha arazi -
takové poskozeni zdravi, které zptsobilo smrt po trazu nebo na dite, zak, hlagk elektronicky nebo v
. ¥ s s . . e . . vyhlasky
jehoz nasledky zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku student & 6412005 Sb. Jistiné podobé
urazu.
3. Prohlaseni o pravidlech pro provadéni chemickych pokusii
Jméno a piijmeni 74k § 22 odst.1 b), §
Trida ik 29,§30,§ 65
odst.3a4SZ U . | zabezpetené ulozeni
Datum narozeni zak v listinné podobé | 0 et smemice 5 let
. ™ . zakonny
Jméno a piijmeni .
zastupce
4. Potvrzeni o seznimeni se se zisadami pro pouZzivani elektrickych
spotirebidi ve Skole
Jméno a prijment 34k §220dst.1b),§ | vlistinné podob& | zabezpeené ulozeni
Tiida: zak 29,§30,§ V65 podle vnifni smérnice
odst.3a4SZ
Datum narozeni 7ak 5 let
zakonny

Jméno a pifjmeni

zastupce




Zaznam o ¢innostech — Prijimani do predskolniho vzdélavani

Cinnosti

1. Prijeti do mateiské $koly - Zadost

2. Rozhodnuti o pFijeti k pfedSkolnimu vzdélavani
3. Dalsi mozné ¢innosti ....

Jméno a kontaktni idaje

spravce:

ZS a MS Usti nad Labem,
Jitfni 277, p.o.,
info@zsamsbrna.cz

Jméno a kontaktni idaje povérence:

Ing. Martin Kolar, gdpr-
po@metropolnet.cz

N Kategorie
Popis N Informace o Planovand
2o q Y sy . . | Popis technickych | bezpe¢nostnich a prl]vemcvu pfipadném N v
Osobni udaje Subjekt udaji | Ucel zpracovani .. R (véetné S .. Ihiita pro
opatieni organizacnich e predani do tieti ,
ottt zahrani¢nich Zemé vymaz
suhiaktii)
1. ZAdost o piijeti ditéte do MS
Jméno a prijment dite §34, 342, 34b $Z
Datum narozeni dits §34, 34a,34b SZ
Misto trvalého pobytu dité §34, 34a, 34b SZ
Udaje o okovéni ditg §34, 34a, 34b SZ
. oo , akonny . %
Jméno a pifjmeni Zst(::::z §34,34a,34b SZ nutné zabezpedeni
- - Zakonny - ) VproAtl uniku udarju,
Misto trvalého pobytu Zistupce §34,34a,34b SZ elektronicky |tdaje poskytovany
— ~ nebo v listinné | jen omezenému g s
Adresa pro doru¢ovani z:;(;nt{ §34,34a,34b SZ podobé ve okruhu nepfedava se nepfedava se 5 let
P - p - D - spisové sluzbé | pracovniki Skoly
Jméno a pifjmeni jina osoba nez podle vnitinich
zakonnny §34, 34a, 34b SZ -
X smérnic
zastupce
jina osoba nez
Datum narozeni zakonnny §34, 34a, 34b SZ
zastupce
jina osoba nez
Misto trvalého pobytu zakonnny §34, 34a, 34b SZ
zastupce
2. Rozhodnuti o ptijeti k pfed§kolnimu vzdélavani
Jméno a piijmeni ditéte dité .
elektronicky rozhodnuti je
nebo v listinné zasilano do rukou
§3487 . adresata a 5 let
) podob¢ ve Ly
Datum narozeni dité spisové sluzbs zveifejiiovano pod
pseudonymem
nepiedava se
Trvaly pobyt dité
. wre . zakonny L.
Jméno a pifjmeni sistupe elektronicky r?%hodnutu je
pr— nebo v listinné zasilano do rukou
Misto trvalého pobytu zakonny §3487 . adresata a 5 let
zastupce podobg ve e,
omn spisové sluzbé zvefejhovano pod
Adresa pro dorucovéni Zst‘:;‘z pseudonymem




Ziznam o ¢innostech — Pribéh predskolniho vzdélavani

Cinnosti

Vedeni dochazky v MS

2. Stravovini v MS

3. Skolni matrika §kolského zafizeni (jidelna)

4. Rezim vzdélavani ditéte v MS

5. Prezentace $koly a zachyceni jeji historie

6. Seznameni se §kolnim Fadem a §kolnim vzdélavacim programem
7. Zaznam z pedagogické diagnostiky ditéte

8. Oznameni o zahajeni a ukon¢ni individudlniho vzdélavani

9. Zadost o osvobozeni od viplaty za vzd&lavani a §kolské sluzby
Kamerové systémy

11. Dalsi ¢innosti, které lze povaZovat za operace s osobnimi udaji

1. |[Jméno a kontaktni udaje
spravce:

Z8 a MS Usti nad Labem,
Jitini 277, p.o.,

info@zsamsbrna.cz

10.

Jméno a kontaktni udaje
povérence:

Ing. Martin Kolar, gdpr-
po@metropolnet.cz

. Kategorie
Popis I piijemcii HATIIEED @ Planovana
f g g 2 A e e C bezpeénostnich a pripadném N
Osobni udaje Subjekt udajii | Ucel zpracovani technickych L, (vEetnd L Thiita pro
., organiza¢nich . predani do .
opatieni opatieni zahrani¢nich treti zemd vymaz
P subjekti)
1. Vedeni dochazky v MS
piistup pouze
Jméno a piijmeni dité vymezenému
okruhu pracovnikit
Jméno a pfimen zékonny §k0‘1): v: sou}ad}x 's
pry zéstupce §28 SZ, odst. 2 elektronicky ‘irl‘(“:“' Smlem‘“:‘
vyhl. &.14/2005 Sb. { nebo v listinné | roo SV | neptedava se 5 let
Tiida dite §1a odst. 4 dobé Zzajisténi ochrany
§1a odst. podobe osobnich tdajii ve
smlouveé s
pokytovatelem
dité informa¢niho
Casovy tidaj o dochazce ditéte do MS systemu
2. Stravovani v MS (dohoda o stravovani apod.)
Jméno a prijmeni dite .
Trida pristup pouze
jut :
dite Vyhl. €.14/2005 Sb. | elektronicky y V{l'“ezf"em“,kb
- §4 odst. 1 § 28 §Z,| nebo v listinné Oél:(l:]yufsr:j;\gz:l nepredava se 5 let
zakonny odst. 2 podobe vnitini smérnici
Jméno a ptijmeni Zastupce skoly
3. Skolni matrika §kolského zafizeni (jidelna)
Jméno a prijmeni, dite
Rodné ¢islo, dite
Datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo ditéti pridéleno, dite
Statni obCanstvi ditg
Misto trvalého pobytu dite
Misto pobytu na tizemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince ditg
Misto pobytu v zahrani¢i, nepobyva-li dit&, Zik nebo student na tizemi Ceské dite
republiky
Datum zahéjeni $kolské sluzby
Ukongeni skolské sluzby dite pristup pouze
T - - - - — . vymezenému
Udaje o zdravotni zpiisobilosti dite . elektronicky | . = pracovnikil
o p P p P ) §28SZ nebo v listinné |, 5 let
Udaje o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na poskytovani dits dobs skoly v souladu s
skolské sluzby, " PSS | it sméenic
Udaje o znevyhodnéni ditéte uvedeném v § 16 dite Skoly
Udaje o podptirnych opatienich poskytovanych ditéti $kolskym zafizenim v dits
souladus § 16
. oo , zakonny
Jméno a pifjmeni .
zastupce
Misto trvalého pobytu nebo bydlisté zakonného zastupce, pokud nema na zdkonny
uzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, zdstupce
P , zakonny
Adresu pro doru¢ovani pisemnosti, . Y
zastupce
zakonny
Telefonické spojeni zastupce
4. Rezim vzdélavani ditéte v MS (MiiZe se jednat o daje ziskané
naptiklad od OSPOD nebo z logopedie ¢i poradny)
R R sourozenec
Jméno a pifjmeni ditste ZDUVODNENI:
Zajistuje se za ucelem
objasnéni zmény
chovani ditéte, tedy k
zajisténi povinnosti
, sourozenec skoly na vzdélavani
Datum narozeni ditéte ditéte




Rodici

pristup pouze

Jméno a pijmeni (zakonnymi e‘”der?cei ¢ | vymezenému Po dobu
Zastupei) vede v listinné i | okruhu pracovniki fedava s nutnou ke
i wp A elektronické | 3koly v souladu s nepredava se splnéni
Datum narozeni poverene ZDUVODNENI: podobé vnitini smérnici ucelu
osoby k Zpracovava se z Skoly
Telefonické L, predavani ditéte acelem za .
clelonicke spojent doMSa bezpec¢ného vyzvednuti
. vyzvedavani z ditéte z MS,
Cislo OP MS nezbytné pro zajisténi
N Zikonny denniho rezimu ditéte v
C. j. rozsudku o rodi¢ovské odpovédnosti . MS s ohledem na
zastupce
. yes . zakonny
Jméno a piijmeni ,
zastupce
x , . iy M zakonny
Casovy rozsah styku druhého rodice s détem . Y
zastupce
5. Prezentace Skoly a zachyceni jeji historie
zakonny
. yes . zastupce, dité, . ..
Jméno a piijmeni tfetiposoba h_]LanlllV‘:. §
3 o _ L, zachycené subjekty
zaméstnanec ZDUVODNENL |y Jistinne Gdaji nejsou
ml’yi'c rovadiv elektronické | dalsiho tak nejsou fedivi
o ravnglém Zhimu podobé na identifikovatelné; nepredava se
P Skoly v webovych smluvni zajisténi
zékonny VZOR ¢, 4 strankéch gkoly | ochrany udajii s
. zastupce, dité, poskytovatelem
Podobizna tfetf osoba, webovych stranek
zaméstnanec
6. Seznameni se $kolnim Fadem a Skolnim vzdélavacim programem
. oo . zékonny N x i
Jméno a piijmeni . Y §30SZ S zabezpetené
zastupce v listinné L Y
pr—— dobé ulozeni podle | nepfedava se 5 let
Podpis zakonny §30S8z podobe vnifni smérnice
zastupce
7. Zaznam z pedagogické diagnostiky ditéte
Jméno a prijmeni dite
Datum narozeni dite
Ttida dite . Udaje jsou pouze
Datum zahajeni vzdélavani dité ) elektro_mc_ky' pro vnitini vyuZit, Po fjobu
" P — - § 16a SZ nebo v listinné zabezpetené dochazky do
Datum ukonceni vzdélavani dite podobd ulozeni podle MS
Udaj o zdravotni zpisobilosti ke vzdélavani, ditg vnifni smérnice
Udaj o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na vzd&lavani dite
Podpiirna opatieni dité
8. Oznameni o zahijeni a rozhodnuti o ukonceni o zahajeni
individudlniho vzdélavani
Jméno a piijmeni dite
Misto trvalého pobytu (u cizince misto pobytu): dite
Rodné ¢islo ditg
Casovy rozsah, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano dite
Duivody pro individudlni vzdélavani dite o
ik 3 Udaje jsou pouze
Jméno a piijmeni Zi} onn‘y §34bodst. 122 a elektronicky | pro vnitni vyuziti, Po dobu
Z?]S:“p“? §35 &z nebo v listinné | zabezpetené | nepredava se dochazky do
Misto trvalého pobytu zaxonny podobg ulozeni podle MS
zastupce vnifni smérnice
- . zékonny
Doru¢ovaci adresa . v
zastupce
s ., zakonny
Telefonické spojeni . Y
zastupce
. zékonny
E-mail a y
zastupce
9. ZAdost o osvobozeni od tplaty za vzd&lavani a $kolské sluzby
Jméno a piijmeni
P zakonny Udaie i :
Datum narozeni . N . aje jsou pouze
- 1&ho 00b zastupce § 6 odst. 6 elektronicky | pro vnitini vyuziti, Po dobu
Misto trval¢ho pobytu vyhl €. 14/2005 Sb. | nebo v listinné zabezpetené | nepfedava se dochazky do
NS . f 1 . . zakonny S % lozeni podl &
Adresa pro dorucovani pisemnosti, neni-li shodna s adresou trvalého pobytu . Y §123 Sz podobg wozen pocie M5
zastupce vnifni smérnice
Jméno a piijmeni dite

11. Kamerové systémy




nepredava se,

jen v pripadé
ohrozeni
N L bezpecnosti P
ZDUVODNENI: Ak, zaznam se
4 0 A& A . ochrana dat pied S uchovava jen
zakonny Opravnény zdjem elektronicky, Voo ..o | zaméstnanct
. v s zneuzitim jinymi L, pod dobu
. . . zéastupce, zak, na zajisténi pouze v - nebo podezieni .
Podobizna nebo videozaznam osoby - e X osobami; piistup k S nezbytné
tieti osoba, | bezpecnosti osob a omezeném idai protipravniho "
IR K rozsahu udajim pouze jednini nutnou,
zaméstnanec ochrany majetku zamistanci oly Jednani zpravidla
piisludnym .
g jeden den
kontrolnim
organiim,
Policii CR,
apod.
10. Dalsi ¢innosti, které lze povaZovat za operace s osobnimi tidaji (v tomto p¥ipadé nap¥. poskytnuti idajii organizatorovi materské Skoly v pFirodé¢)
zajisténi /ni
b V X Sm.l.‘_“f‘ l, Po dobu
ezpecného . Zzajisténi
P oo . i . elektronicky nebo N Lo nutnou ke
jméno a piijmeni dite pribéhu ) N ochrany nepiedava se .
. L v listinné podobé B splnéni
skolky v piirodé a Gdaji Gicelu
plnéni ze smlouvy s organizatorem
.y e , zakonny L
jmeno a prijment . dtto dito dtto nepreddva se dtto
zastupce
PR akonny L
kontaktni udaje Z, Y dtto dtto dtto nepredava se dtto
zastupce
datum narozeni dite dtto dito dtto nepredava se dtto
udaje o zdravotnim stavu dite dtto dtto dtto neptedava se dtto
udaje o stravovani dite dtto dtto dtto neptedava se dtto




wee

Zaznam o ¢innostech — Prije

ti do zakladni Skoly a k povinné $kolni dochazce

Cinnosti:

Piijeti k zakladnimu vzdélavani - Zadost

2. Prijeti k zakladnimu vzdélavani - rozhodnuti
3. Odklad povinné $kolni dochazky - Zadost

4. Sdéleni o vzdélavani v ciziné

1.

Jméno a kontaktni udaje

spravce:

ZS a MS Usti nad Labem,
Jitfni 277, p.o.,
info@zsamsbrna.cz

Jméno a kontaktni udaje
povérence:
Ing. Martin Kola¥, gdpr-
po@metropolnet.cz

RaAtegurie

Popis Popis bezpe¢nostnich piijemci In;t,)r:;a;:mo Planovana
Osobni udaje Subjekt udaji Utel zpracovani technickych a organizacnich (v&etnd pi::iéni do Thiita pro
opatieni opatieni zahraniénich pv . o vymaz
S, treti zemé
1. PFijeti k zikladnimu vzdélavani - Zidost
Jméno a piijmeni zerlkonny nutné zabezpedeni
zastupce proti tniku udaja,
, . zékonny udaje poskytovany jen
Misto trvalého pobytu | Y e posiytoviny J
zastupce omezenému okruhu
e . zékonny elektronicky |Pracovnikil skoly podle
Adresa pro doru¢ovani pisemnosti , ... .| vnitinich smémic - v
zastupce § 36 odst. 4 +§ | nebo v listinné o , e
- = M N pripadé vedeni nepiedava se 10 let
P . zakonny 46 odst. 1 SZ podobé v terni
Telefonni spojeni , databézi kol externim
zéstupce/otec atabazi SkOly | zpracovatelem dat
; zakonny nutno osetfit
E-mail , Y Jvnimi
zastupce/otec smiuvnimi
i i zakonny podminkami
Datova schranka , Y zabezpe&eni tdajii
zastupce/otec
Jméno a piijmeni diteé
Datum narozeni dité
Misto narozeni dité §36a§46SZ
Statni piislusnost dite +§28SZ
Rodné ¢islo dité
Misto trvalého pobytu dité
nutny souhlas
zakonného zastupce
pro uvedeni
osobnich udaji
T rx zaka napf. z
Zdravotni pojistovna: dite ks napt =
diavodu potieby
komunikace pfi v
l'flm(.‘l BOZP 10 let
(trazy apod.)
Vzor¢. 1 , L
nutné zabezpeceni
% e . proti tuniku udajd,
Adresa MS, kterou navstévuje dité tidaje poskytovany jen
S p . . omezenému okruhu
U zapisu: poprvé/podruhé dité elektronicky pracovnikii skoly podle
, . nebo v listinné vnitfnich smérnic - v
Zdravotni stav dité N piipadé vedeni nepiedava se
podobé v .
Ixe oz s: . ~ e . - externim
Zvlastni zajmy a problémy zaka dite ZDUVODNEN; | databdzi $koly | - ;acovatelem dat
- i Opravnény zajem nutno oetfit
Jiny $kolsky obvod - adresa spadové $koly dité gkoly na tom znat smluvnimi
historii vzdélavani podminkami
Sourozenec ve §kole: ano/ne dité Zéka a zjisténi jeho zabezpeceni udajit
vzdélavacich
Zajem o zafazeni do Skolni druziny: ~ ano/ne dité potieb.
Zajem o povinné volitelné predméty dité
Zajem o nepovinny pfedmét Individualni logopedicka péce dité 3 roky
Piedbézny zajem o vyuku matematiky Hejného metodou dité
h zapi ¢to Skoly ze strany zakonnych za i ité . -
Shoda o zapisu do této §koly ze strany zakonnych zastupct dité ZDUVODNEN:
Nezbytné pro
Podana 7adost o zapis( dit€ jiz zapsano do jiné zakladni Skoly: . realizaci fadného 10 let
dité vzdélavani a
ano/ne NS
zajisténi denniho
rezimu ditéte v Z$S
V piipadé kladné odpovédi — do které: dité
TIUTNE ZADEZPECenT
proti Gniku udaji,
udaje poskytovany jen
azylantech a dal$ich omezenému okruhu
3 . osobach pozivajici pracovnikt $koly podle
Udaj o opravnénosti pobytu na tizemi Ceské republiky (napf. h dI 200dst.2a3 itinich smérnic -
: j 0 Op pobyt p y (nap: ochrany pode § odst.2a vnitinich smémic - v neplediv se 10 let
vizum) zékona €. 326/1999 SZ piipadé vedeni
Sb., o pobytu cizinct externim
na tizemi CR zpracovatelem dat
nutno osetfit
smluvnimi
Al




2. P¥ijeti k zikladnimu vzdélavani - rozhodnuti

TIUTNE ZaDEeZPecent

Jméno a piijmeni zak proti iniku tdaja,
udaje poskytovany jen
Datum narozeni 78k vlistinng | omezenému okruhu
podobg, praf:ovnlku skoly. podle
Misto trvalého pobytu 78k § 165 odst. 2 pripadné vmg;;c:dzn\l,z::; Y 10 let
pism-e) SZ elektronicky s externim
Datum, ke kterému byl zaka piijat 78k ceniﬁl;ox_zanjzé zpracovatelem dat
. x o m podpisem Sotfi
Obor vzdélani (79-01-C/01 Zakladni $kola) 7ak podp nutno ofetiit
smluvnimi
Datum zahgjeni povinné $kolni dochazky zak podminkami
aheznedeni fidaift
3. Odklad povinné §kolni dochazky - Zadost
Jméno a piijmeni dite nutné zabezpeceni
Datum narozeni ditg §3782 proti iiniku Gdajd,
udaje poskytovany jen
Trvaly pobyt dité v listinné omezeyl:(énnl\i](olkmhgl
p 3 M pracovniki Skoly podle
o S . . zakonn “ podobé, o e
Duvody k odkladu povinné $kolni dochazky X Y §375Z pripadné vnitinich smérnic - v
zastupce elekironicky s pripadé vedeni nepredava se 10 let
. - , zakonny & o L externim
Jméno a prijmeni zéstupce §3752 Ccmm;"‘,’a“ya zpracovatelem dat
A 2 m podpisem nutno osetfit
. zakonn “
Datum narozeni . Y §3782 smluvnimi
zastupce podminkami
, , zéakonny “ . PPN
Misto trvalého pobytu Zéstupcz §3782 zabezpeceni udajii
4. Sdéleni o vzdélavani Zika ZS v cizing
Jméno a pifjmeni ditéte 74k §38anasl. §Z
Datum narozeni zak § 38 anasl. $Z nutné zabezpeceni
proti iniku udaj,
Trvaly pobyt 74k §38anasl. $Z lidaje poskytovany jen
v listinné omezevneumyu okruhu
Zpuisob vzdélavani v cizing zak §38anasl. SZ podobg, | Pracovnikii skoly podle
Fipadng vnitfnich smérnic - v
Termin pobytu v ciziné zak §38anasl. $Z eleitronicky s piipadé vedeni nepredava se 10 let
. L, externim
Adresu pobytu 74k §38 andsl. $Z Cemﬁ‘;"‘_’a“ya zpracovatelem dat
m podpisem nutno oetfit
Skola, kterou zék v cizin& navitévuje zak § 38 anasl. SZ smluvnimi
.. - podminkami
Pfedpoklidana doba vzdélavani v cizing zak § 38 anasl. SZ zabezpetent udaji
Kontaktni e-mail: zak § 38 anasl. SZ



mailto:kusinova.michaela@seznam.cz

Zaznam o ¢innostech — Pribéh zakladniho vzdélavani

Cinnosti

1. Vedeni zaznamii v tfidni knize

2. Zadost o pfijeti do $koly - pFestup

3. Zadost o odhla3eni 74ka ze vzdélavani v ZS (piestup na jinou $kolu)
4. Posudek zdravotni zpusobilosti (ozdravny pobyt, vyuka plavani, ...)
5. Uvolnéni Zika z vyucovani

6. Stravovani v Z8

7. Orientacni testovani nezletilého Zika na pritomnost OPL

8. Prezentace §koly

9. Seznameni se $kolnim Fadem a $kolnim vzdélavacim programem
10. Zadost o zahajeni a rozhodnuti o ukon&eni individualniho vzdélavani
11. Kamerové systémy

Dalsi ¢innosti, které 1ze povaZovat za operace s osobnimi udaji ...

12.

Jméno a kontaktni udaje

spravce:

78 a MS Usti

nad Labem,

Jitfni 277, p.o.,
info@zsamsbrna.cz

Jméno a kontaktni udaje povéience:
Ing. Martin Kola¥, gdpr-
po@metropolnet.cz

Popis Kategorie pifjemci Informace o Pli .
L Subjekt . .. |Popis technickych| bezpetnostnich a (vEetnd pFipadném anovand
Osobni udaje L Ucel zpracovani o P e -y lhiita pro
udaji opatfeni organiza¢nich zahrani¢nich piedani do tieti vimaz
opatieni subjektit) zemé Y
1. Vedeni zaznamu v tfidni knize
Skola zak Nebezpeti
Ttida zak lTIanIPlJ Ia{:e nebo 10 let, pokud
zniceni zde id
Obor vzdélani zak uvedenjch a?ce}J]ivea'?ie
Prehled hodin vyuky 7ak § 28 odst. 1 pism. f) | v listinné podobé | prikaznych udaji o podle bodu 16
Piehled vyucujicich zam@&stnanec Sz nebo elektronicky, poskytovaném pilohy & 2
. . P o vzdélavani a jeho ., N
jméno a piijmeni zaka zak . e zékona €.
pribéhu (napf. 499/2004 Sb
denni zaznam o poskytovaném vzdélavani v jednotlivych pfedmétech zak ztrata tfidni :
ucast zaka/studenta ve vyuce, omluvené hodiny zak knihy).
2. ZAdost o pijeti do $koly - pFestup
Jméno a piijmeni zak
Datum narozeni zak
- — § 22 odst. 3 pism. e)
Trvaly pobyt zak +§49 odst. 187
Rodné ¢islo zak
Statni obCanstvi zak
nutny souhlas
zakonného zastupce iidaje poskytovany
pro uvedeni osobnich ) < A
.. Gdajii 7aka napf. z |elektronicky nebo Jen omezencmu nepfediva se,
Zdravotni pojistovna zak Lo A _ | okruhu pracovnikd |  sou¢ast kolni 5 let
divodii potieby v listinné podobg kol I K
komunikace pfi v ramei Skoly podle matriky
BOZP vnitfnich smérnic
Vzor&. 1
Adresa §koly, z kter¢ se zak hlasi 74k § 22 odst. 3 pf .
‘7 A o “1z . S odst. 3 pism. e
Ro¢nik, ve kterém se zak vzdélaval zak +§49 odst. 1 $Z
Cizi jazyk(-y), ve kterém se zak dosud vzdélaval
mé . , zakonny | § 22 odst. 3 pism. €)
méno a prijmeni sastupce 1§49 odst. 187
3. Zadost o odhlsSeni Zika ze vzd&lavani v ZS
Jméno a pfijmeni zak
Datum narozeni zak
Misto narozeni zak § 22 odst. 3 pism. e)
Statni obcanstvi sak +§49 odst. 1 SZ
Adresa trval¢ho pobytu zak
Datum odhlaseni zak
o P , § 22 odst. 3 pism. ¢
Duivod odhlaseni zak \+ § 49 odsf ) SZ) adaje poskytovany
. elektronicky nebo jen omezenému nepiedava se,
Adresa zékladni Skolu, kam zak pfechazi... zak L, Y . | okruhu pracovnikii | soucast Skolni 10 let
v listinné podobé N .
, ™ , zakonny koly podle matriky
Jméno a piijmeni Zastupce vnitinich smérmic
. zakonny
Adresa trvalého pobytu 4st Y
Z?ls( upce §22 odst. 3
Telefon Z? onny pism. €) + § 49 odst.
Z?i‘“pcé 182
. zakonn
E-mail ) Y
zastupce
- akonny
Adresa pro dorucovani Z, Y
zastupce
4. Posudek zdravotni zpisobilosti (ozdravny pobyt, vyuka plavani,
uvolnéni Zika z télesné vychovy, ...)
Jméno a piijmeni zak
Datum narozeni zak
"ly"rva.ly pobyt — — — . — ik udaje poskytovany 5letv
Udaj o ?dravotnl zpusobilosti (zdravotné zpusobilé - nezpusobilé - 4k §2887 jen omezenému napt. pripadg, Ze
zpusobilé za podminky (s omezenim) ...) § 22 odst. 3 pism. ¢) | v listinné podobé | okruhu pracovnikii | organizatorovi potvrzeni




Udaj o pravidelnych ockovéanich (imunni proti nakaze (typ, druh) - trvala

sz

Skoly podle

akce

z0stava ve

kontraindikaci proti o¢kovani (typ, druh) - alergie - uzivani 1¢ka (druh, typ, zak vnitfnich smérnic skole
davka))
. . . zakonny
Jméno a ptijmeni .\
zastupce
5. Uvolnéni Zaka z vyucovani
Jméno a piijmeni zak
Trida zak v listinné podobé, idai " ;
Datum narozeni zak pripadné udaje poskytovany
" . s elektronicky's jen omezenému
Trvalé bydlisté zdk §2882+§5087 | SEEMEYS | okruhu pracowniki | - nepredavi se 5 et
Termin uvolnéni zak ¢ plo d;;)isernnym skoly podle
Zduvodnéni nepfitomnosti zak adatele vnitfnich smérnic
. . zakonny
Jméno a piijmeni N
zastupce
6. Stravovani v ZS
Jméno a pfijmeni zak
Rodné ¢islo zak
Datum narozeni, nebylo-li rodné ¢islo ditéti ptidéleno, zak
Statni obCanstvi zak
Misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nema na tizemi Ceské republiky ik § 28 odst. 3 §Z
misto trvalého pobytu
s zakonny
Adresa pro dorucovani ) Y
zastupce
Skolni rok zak
Ttida zak
nutny souhlas za Gidaje poskytovéany
ucelem potieby Jen omezenému
Cislo tetu zakonny hczhol]m osmi/ho elektronicky nebo Oka}ll(ll ]PTBCOmGU .
zéstupce hrazeni stravného | jictinng podob | KON “Ebﬁ) ) roky
skole $kolského zafizeni
Vzor ¢&. 1 podle vnitinich
PPN e b3 = smérnic
Datum zahajeni skolské sluzby 74k
Datum ukonéeni $kolské sluzby zak
Udaje o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na poskytovéani $kolské ik
sluzby
Tmé ee : zakonny
méno a piijmeni . X &
Pri) zéstupce § 28 odst. 3 SZ
Misto trvalého pobytu nebo bydlisté zakonného zastupce, pokud nema na zakonny
tzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu zéstupce
PP . zakonny
Adresu pro doru¢ovani pisemnosti . Y
zdstupce
SR A zakonny
Telefonické spojeni Astubpce
7. Orientacni testovani nezletilého Zaka na piitomnost OPL
Jméno a piijmeni zak
Datum narozeni 74k §2887
Ttida zak
nutny souhlas za
- . L, , acelem provedeni |y fistinné podobé
(idaje o ptsobutstoviri 5 et o | PP e posoving
) pi-ilu{nnuc'u elektronicky s Jen omezenem}lu o
navykovych latek v . g okruhu pracovnikii |  nepfedava se 5 let
oo certifikovanym N
lidském organismu v dpisem koly podle
priibéhu Skolniho roku, | POUPISe vnitfnich smérmic
existuje-li divodné Zadatele
podezfeni z poziti
TP . Fo . avykové latky a
Udaje o vysledku testovani zak navykove ity e
moného ohrozent jeho
zdravi zika
Vzoré. 3
8. Pr Skoly
Jméno a prijmeni zak jednotlivé
3 L. zachycené subjekty
i s ZD DNEN] PP
Datum narozeni zak Uvo v Tistinné podobs/ Gidajii nejsou
prezentace a zachyceni |V 1Istinne podobe, oznadeny a bez
Fi 74 Skoly se v rozumné v elektronické dalgiho tak nejsou
Trida zik mife provadi v podobé na Catiing tak nejso nepiedava se
M , identifikovatelné;
opravnéném zajmu webovych Juvni Zaiistént
B ~r ~ . , . . . 2 "y ¥ . z x smiuvni z:
Podobizna, zdkem oznacené vytvarné nebo pisemné dilo, .... zék Skoly strankéch koly AL
VZOR ¢&. 4 ochrany udaji s
Akonny poskytovatelem
X - . zakonn . X
Jméno a piijmeni , Y webovyjch stranck
zastupce
9. Sezna i se §kolnim Fadem a §} vzdélavacim programem
. o . zakonny & o
Jméno a ptijmeni fstu Y §308z zabezpecené
Z?i pee v listinné podobé | ulozeni podle nepiedava se 5 let
Podpis Z? onny §3082 vnifni smérnice
zastupce -

10. Oznameni o zahajeni a rozhodnuti o ukonceni o zahajeni
vzdélavani

R
indiv




Jméno a pfijmeni

zak

Misto trvalého pobytu (u cizince misto pobytu): zak
Rodné ¢islo zak
Casovy rozsah, ve kterém ma byt dit& individualné vzdélavano zak
Diivody pro individualni vzdélavani zak A
udaje jsou pouze
Jméno a piijmeni zékonny . pro vnitni vyuZiti
pry zistupce | §34bodst. 1a2 a |elektronicky nebo Nava o
C g & IR N zabezpetené nepiedava se 10 let
i j zékonny §3582 v listinné podobé lozent podl
Misto trvalého pobytu o ulozeni podle
zf?:(tupcye vnifni smérnice
zékonn;
Dorucovaci adresa X Y
zastupce
e, zakonny
Telefonické spojeni Zstupce
. zakonny
E-mail aconny
zastupce
11. Kamerové systémy
nepiedava se, jen v
piipad¢ ohrozeni Ziznam
ZDUVODNENI: | bezpetnosti ziki, am s¢
. , v . ochrana dat pfed u o uchovava jen
zakonny Opravnény zajemna | elektronicky, vioo ., . | zaméstnancii nebo
5 o A N . zneuzitim jinymi .. pod dobu
. . . zastupce, Zak, | zajisténi bezpecnosti pouze v o podezieni N
Podobizna nebo videozaznam osoby L X osobami; piistup k A nezbytné
tieti osoba, osob a ochrany omezeném . protipravniho
N . adajim pouze . nutnou,
zamé&stnanec majetku rozsahu . . jednani prislusnym .
zaméstnanct $koly | zpravidla
kontrolnim )
P - jeden den
organim, Policii
CR, apod.
12. DalSi ¢innosti, které lze povaZovat za operace s osobnimi iidaji (v tomto piipadé nap¥. poskytnuti idaji organizatorovi Skoly v pFirod¢)
jméno a pfijmeni dité
s ee . zakonny
jméno a piijmeni Zastupce
zajisténi smluvni
L. zakonny bezpeéného . zajisténi . L, Po dobu
kontaktni udaje . o elektronicky nebo napf. organizator nutnou ke
zastupce pritbéhu L, N ochrany .
. — v listinné podobé P akce splnéni
Skoly v ptirodé a udaji icel
plnéni ze smlouvy s organizatorem ueeld
datum narozeni dite
udaje o zdravotnim stavu dit&
udaje o stravovani dite




Zaznam o c¢innostech zpracovani dle ¢lanku 30 narizeni GDPR

Datum zpracovani: 26. 3. 2018
Datum aktualizace zaznamu:

Spravce osobnich udaji

Spravce osobnich Zékladni Skola a Matefskd Skola | Zastupce Mgr. LibuSe Renova
udaji Usti nad Labem, Jittni 277, spravce Reditelka
prispévkova organizace osobnich udaj& | Telefon: 475 541 175
Jitfni 277, Brna, Mobil: 723 410 406
403 21 Usti nad Labem Email: renova@zsamsbrna.cz

1C0O: 70839379
Datova schranka: rwuu476

Statutarni zastupce | Mgr. Libue Renova Povéfenec pro | Ing. Martin KolaF, gdpr-
Reditelka ochranu po@metropolnet.cz
Telefon: 475 541 175 osobnich udajti

Mobil: 723 410 406

Email: renova@zsamsbrna.cz
Zpracovatel IS Avensio 5
osobnich uadajt Externi mzdovy ucetni — Bofek Spicka
Email — CESKY WEBHOSTING s.r.0., Slany
Spravce sité — Alexej Burc

Cinnost zpracovani

Ucel ¢innosti
zpracovani osobnich Personalistika a mzdy

udajt
Zodpovédna osoba Mgr. Libuse Renova
Kategorie subjektd = Zaméstnanec — HPP, DPP

osobnich udajd

Praktikant
Lektor zajmového krouzku
Externi mzdovy Gcetni

Kategorie pfijemcl UZivatel osobnich Udajd (v rozsahu plsobnosti dle Organizacniho fadu Zakladni skoly):
osobnich udajd -

= Reditelka

= Zastupce feditelky

= Ucetni

Externi pfijemce:

= Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR
*  Magistrat mésta Usti nad Labem

= Ceska gkolni inspekce

= Inspektorat bezpecnosti prace

= Krajsky urad

=  Financni Grad

»  Ufad préce

= Ceskd sprava socialniho zabezpedeni
= Exekutor

= Soud

= Zdravotni pojistovna

= Vzdélavaci instituce

= Penzijni pojiStovna

= Bankovni instituce

= Kontrolni dotacni organ

= Archivaf



mailto:renova@zsamsbrna.cz
mailto:renova@zsamsbrna.cz
mailto:gdpr-po@metropolnet.cz
mailto:gdpr-po@metropolnet.cz

= Externi mzdovy ucetni

Zpracovani osobnich Udajll pouze v rozsahu nutném pro dosazeni primarniho UGcelu Ano
Predavani osobnich Udajl do treti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne
Jméno

Prijmeni

Rodné prijmeni

Predchazejici prijmeni

Titul

Datum narozeni

Statni prislusnost

Rodné cislo

Misto narozeni

Trvalé bydlisté

Prechodné bydlisté

Email

Telefon

Zdravotni pojistovna

Bankovni Ucet

Pfedchozi zaméstnavatel

Rodinny stav

Rodinny pfislusnik

Udaje o détech

Rodny list ditéte — kopie

Nejvyssi dosazené vzdélani

Doklady o vzdélani

Doklady o dalSim vzdélani

Doklady o pfiznani dichodu

Zapoctovy list

Oddaci list

N 8| 8§ ||| N N|N|NN| @@ F|HN| P JIH|EH | 8@

Platovy vymeér




Vypis z rejstriku trestd

Invalidita

Lékarska prohlidka

Hmotna odpovédnost

Potvrzeni o pracovni neschopnosti

Podpis

N | NN |H|H|J

Kategorie osobnich M Osobni Udaj
Udaijt

Zvlastni kategorie osobnich Udaijll
M invalidita
M |ékarska prohlidka
M potvrzeni o pracovni neschopnosti
M vypis z rejstiiku trestd
M Udaje o détech
™ rodny list ditéte

Zakonnost zpracovani

M Subjekt Gdajt udélil souhlas se zpracovanim svych = Souhlas se zpracovanim osobnich Udajtl

osobnich udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich tceld. v rozsahu nezbytném pro dosazZeni Ucelu
zpracovani v souladu s pfislusnou legislativou
-Vzor¢.6a7

M Zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz =  Pracovni smlouva

smluvni stranou je subjekt Gdajd, nebo pro provedeni = Dohoda o provedeni prace

opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost =  Smlouva — praktikant, lektor

tohoto subjektu Gdajd.

M Zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti,
kterd se na spravce vztahuije.

89/2012 Sb. — Obcansky zakonik
120/2001 Sb. — Exekucni fad

155/1995 Sb. — Zakon o ddchodovém
pojisténi

182/2006 Sb. — Insolvencni zakon

= 187/2006 Sh. — Zakon o nemocenském
pojisténi

222/2010 Sb. — Nafizeni vlady o katalogu
praci ve verejnych sluzbach a spravé
251/2005 Sb. — Zakon o inspekci prace

= 262/2006 Sb. — Zakonik prace

= 320/2001 Sb. — Zakon o financni kontrole
435/2004 Sb. — Zakon o zaméstnanosti
561/2004 Sb. — Skolsky zakon

563/2004 — Zakon o pedagogickych
pracovnicich

= 564/2006 Sb. — Nafizeni vlady o platovych
pomeérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach

567/2006 Sb. — Nafizeni vlady o minimalni

vV

0 vymezeni ztizeného pracovniho prostiedi a
o0 vysi priplatku ke mzdé za praci ve ztizeném
pracovnim prostredi

582/1991 Sb. — Zakon o organizaci a
provadéni socialniho zabezpeceni




= 586/1992 Sb. — Zakon o danich z pfijmd

= 589/1992 Sb. — Zakon o pojistném na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti

= 592/1992 Sb. — Zakon o pojistném na
vSeobecné zdravotni pojisténi

= 499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond

O Zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dlleZitych
zajmd subjektu Udajd nebo jiné fyzické osoby.

O Zpracovani je nezbytné pro spinéni Ukolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce.

O Zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajm(
pfislusného spravce i treti strany, kromé pripad@, kdy
pred témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udajd vyzadujici ochranu
osobnich Udajd, zejména pokud je subjektem Gdajd dité.

Zabezpeceni osobnich adajt

Technicka opatteni O pseudonymizace a Sifrovani
osobnich udajd

¢l. 32 odst. 1.
M schopnost zajistit neustalou V pripadé vyuziti emailu pro predavani osobnich
dAvérnost, integritu, dostupnost a | udajll musi byt tyto Sifrovany (nejméné .ZIP
odolnost systémi a sluzeb s heslem).
zpracovani

Limitovat pfistupy na webové stranky pro sdileni dat
(uloz.to, uschovna.cz aj.).

Zaijistit omezeni pfipojeni flash, vypalovani CD/DVD
z jednotlivych stanic na Grovni politiky, jejich
zpristupnéni pouze na jednotlivé pracovniky, ktefi
nezbytné potiebuji flash disky nebo externi disky
vyuzivat.

V pripadé vyuziti flash disku nebo externiho disku
k uloZeni osobnich Udajl je nezbytné tato data
Sifrovat, pokud jsou datové média vynasena mimo
prostory organizace.

Notebooky, které obsahuji osobni Udaje a jsou
vynaseny mimo prostory organizace, musi byt
Sifrovany.

Zajistit Sifrované spojeni pro online ¢i vzdalené
sluzby.
Provést revizi fyzického zabezpeceni.

Zavést skartaci elektronickych dat.

M schopnosti obnovit dostupnost | Provést revizi zalohovacich procest.
osobnich udajd a pristup k nim
vCas v pripadé fyzickych Ci
technickych incidentd

™ fizeni pfistupovych opravnéni Vytvorit smérnici k bezpecnosti ICT.

M proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Ucinnosti zavedenych
technickych a organizacnich opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani




Organizacni opatfeni | M Zpracovani osobnich Udajt je podlozeno pravnim zakladem

M Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze za Ucelem, ke kterému byly pofizeny

M Zvefejnéni Informacniho memoranda na webovych strankach S a MS

M Nakladani s osobnimi tdaji v souladu se Smérnici o nakladani s osobnimi tdaji ZS a MS
M Periodické Skoleni vSech zaméstnancll v oblasti ochrany osobnich dajti a spisové sluzby

M Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych
organizacnich opatfeni pro zajisténi bezpetnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani
s osobnimi Udaji ZS a MS

Fyzicka opatfeni M Pravidlo Cistého stolu (fyzicka dokumentace ulozena v uzamceném Ulozném prostoru
a uzamcené kancelafi)

M Zaveden systém ukladani a zabezpeceni nahradnich kli¢l od kancelafi a Gloznych
prostor a systém evidence vydanych kli¢d

M Zaveden systém pfistupovych opravnéni a fyzické a objektové bezpecCnosti

™ Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych fyzickych
opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani s osobnimi udaji
ZS a MS

Zplsob zpracovani osobnich adaji

Elektronické Manualni rozhodovani:
zpracovani

= IS Avensio — personalistika, mzdy

= Email — prihlaSovani na kurzy, komunikace se mzdovou Ucetni vzdy se
zabezpecCenym elektronickym podpisem. Pfichozi posta bez zabezpeceni.

= Sdileny disk zabezpeceny (pfistup jen feditelka, zastupkyné a Gcetni) - archiv
smluv a podkladd pro mzdy

= Datova schranka

Automatické rozhodovani:

= Neni

Fyzickd dokumentace | Zabezpecena fyzicka dokumentace — podklady pro mzdy a smlouvy v Sanonu v uzaviené
kancelafi pani feditelky v uzamcené skfini.

Zabezpecena fyzicka dokumentace - Podklady k pracovni neschopnosti v uzamcéené
zasuvce pani zastupkyné, danova prohlaseni poplatnika u pani Géetni v uzamcené
kancelafi v Sanonu v uzamcené skfini.

Dalsi evidence Neni
Lhity
Lhdta zpracovani Osobni spisy S 45

Zaméstnani mimo pracovni pomeér
Dohody o pracovni ¢innosti S 45
Dohody o provedeni prace S 10
Smlouvy o vytvoreni dila S 10
Mzdové listy S 45

Hospitace S 10

Asistent pedagoga S 10

Vychovné komise S 10

Darova priznani a podklady k nim S 10

Mzdy a podklady ke mzdam S5




Korespondence feditele Skoly S 5

Zplsob vymazu po
IhGté elektronicky

Dle Spisového a skartacniho radu

Zplsob vymazu po
Ihaté fyzicky

Dle Spisového a skartacniho fadu — na konci skolniho roku do uzamcené spisovny




Zaznam o c¢innostech zpracovani dle ¢lanku 30 narizeni GDPR

Datum zpracovani: 26. 3. 2018
Datum aktualizace zaznamu:

Spravce osobnich udaji

Spravce osobnich
udaji

Zakladni Skola a Materska Skola
Usti nad Labem, Jittni 277,
pfispévkova organizace

Jiténi 277, 403 21 Usti nad
Labem

ICO: 70839379

Datova schranka: rwuu476

Mgr. Libue Renova
Reditelka

Telefon: 475 541 175

Mobil: 723 410 406

Email: renova@zsamsbrna.cz

Zastupce
spravce
osobnich udaji

Statutarni zastupce

Ing. Martin Kola¥, gdpr-
po@metropolnet.cz

Mgr. LibuSe Renova
Reditelka

Telefon: 475 541 175

Mobil: 723 410 406

Email: renova@zsamsbrna.cz

Povérenec pro
ochranu
osobnich udajti

Zpracovatel
osobnich uadajt

Cinnost zpracovani

Ucel dinnosti
zpracovani osobnich
udajt

Email — CESKY WEBHOSTING s.r.o., Slany
Spravce sité — Alexej Burc

Pedagogicka rada

Zodpovédna osoba

Mgr. LibuSe Renova

Kategorie subjektl
osobnich udajd

74k

Dité

Zakonny zastupce
Pedagogicky pracovnik
Zaméstnanec

Kategorie prijemct
osobnich udajd

Uzivatel osobnich udajt (v rozsahu plsobnosti dle Organizacniho fadu Zakladni skoly):

Reditelka

Zastupce feditelky
Vedouci MS
Pedagogicky pracovnik

Externi pfijemce:

= Ceska $kolni inspekce
=  QOSPOD

= Archivar

Zpracovani osobnich Udajd pouze v rozsahu nutném pro dosazeni primarniho Gcelu Ano
Predavani osobnich Udajl do treti zemé nebo mezindrodni organizaci Ne
Jméno 1]

Prijmeni |

Titul 4}

Zdravotni stav |



mailto:renova@zsamsbrna.cz
mailto:renova@zsamsbrna.cz
mailto:gdpr-po@metropolnet.cz
mailto:gdpr-po@metropolnet.cz

Pribéh a vysledky vzdélavani 4}

Vychovna opatteni 4]

Podpis ™

Kategorie osobnich ™ Osobni Udaj M Zvlastni kategorie osobnich Udajd
Udajd M zdravotni stav

Zakonnost zpracovani

O Subjekt Gdajt udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich Udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich Gcell.

O Zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt Gdajd, nebo pro provedeni
opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na zadost
tohoto subjektu Gdajd.

M Zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, = 561/2004 Sb. — Skolsky zakon
ktera se na spravce vztahuje. = 563/2004 Sb. — Zakon o pedagogickych
pracovnicich

= 48/2005 Sb. — Vyhlaska o zakladnim
vzdélavani a nékterych nalezitostech pinéni
povinné skolni dochazky

= 499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nekterych zakond

O Zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dllezitych
zajmQ subjektu Udajl nebo jiné fyzické osoby.

O Zpracovani je nezbytné pro spinéni Gkolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce.

[0 Zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmd
prislusného spravce i tieti strany, kromé pripadd, kdy
pred témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udajli vyzadujici ochranu
osobnich Udajd, zejména pokud je subjektem Udajt dité.

Zabezpeceni osobnich udajt

Technicka opatteni O pseudonymizace a Sifrovani
osobnich udajd

¢l. 32 odst. 1.
M schopnost zajistit neustalou V pripadé vyuziti emailu pro predavani osobnich
dlvérnost, integritu, dostupnost a | Udajl musi byt tyto Sifrovany (nejméné .ZIP
odolnost systémdi a sluzeb s heslem).
zpracovani

Limitovat pFistupy na webové stranky pro sdileni dat
(uloz.to, uschovna.cz aj.).

Zajistit omezeni pfipojeni flash, vypalovani CD/DVD
z jednotlivych stanic na Grovni politiky, jejich
zpfistupnéni pouze na jednotlivé pracovniky, ktefi
nezbytné potrebuii flash disky nebo externi disky
vyuzivat.

V pripadé vyurziti flash disku nebo externiho disku
k ulozeni osobnich Udajd je nezbytné tato data
Sifrovat, pokud jsou datové média vynasena mimo
prostory organizace.




Notebooky, které obsahuji osobni Udaje a jsou
vynaseny mimo prostory organizace, musi byt
Sifrovany.

Zajistit Sifrované spojeni pro online ¢i vzdalené
sluzby.
Provést revizi fyzického zabezpeceni.

Zavést skartaci elektronickych dat.

M schopnosti obnovit dostupnost | Provést revizi zalohovacich procest.
osobnich Udajd a pfistup k nim
vCas v pripadé fyzickych Ci
technickych incidentd

M fizeni pristupovych opravnéni Vytvorit smérnici k bezpecnosti ICT.

™ proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych
technickych a organizacnich opatreni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani

Organizacni opatreni

M Zpracovani osobnich tdajl je podlozeno pravnim zakladem

M Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze za Ucelem, ke kterému byly pofizeny

M Zvefejnéni Informacniho memoranda na webovych strankach ZS a MS

M Nakladani s osobnimi Gdaji v souladu se Smérnici o nakladani s osobnimi tdaji ZS a MS
M Periodické Skoleni vSech zaméstnancll v oblasti ochrany osobnich Gdajli a spisové sluzby

M Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcéinnosti zavedenych
organizacnich opatreni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani
s osobnimi Udaji ZS a MS

Fyzicka opatfeni

Elektronické
zpracovani

Zpisob zpracovani osobnich udajt

M Pravidlo Cistého stolu (fyzicka dokumentace ulozena v uzamceném Ulozném prostoru
a uzamcené kancelaii)

M Zaveden systém ukladani a zabezpeceni nahradnich kli¢d od kancelafi a tloznych
prostor a systém evidence vydanych klict

M Zaveden systém pristupovych opravnéni a fyzické a objektové bezpecnosti

M Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych fyzickych
opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani s osobnimi daji
ZS a MS

Manualni rozhodovani:

= MS Office — archiv pedagogickych rad na pevném disku — pod pfistupovymi Udaji
= Email - rozesilani zapisl, korespondence jen uvniti Skoly
=  Email — korespondence napf. s vychovnou pracovnici (OSPOD), mimo Skolu vzdy
se zabezpecenym elektronickym podpisem. PFichozi posta bez zabezpeceni.
Automatické rozhodovani:

= Neni

Fyzicka dokumentace

Zabezpecena fyzicka dokumentace

Dalsi evidence
Lhaty

Lhdta zpracovani

Neni

Korespondence reditele Skoly S 5




Zapisy z pedagogickych rad (klasifikacni konference) A 10
Nedbald dochazka, prestupky S 5

Zavazné prestupky zakd, pripady uzivani alkoholu a drog A 5

Zplsob vymazu po
IhGté elektronicky

Dle Spisového a skartacniho Fadu

Zplsob vymazu po
IhGteé fyzicky

Dle Spisového a skartacniho fadu — na konci Skolniho roku do uzamcené spisovny




Zaznam o c¢innostech zpracovani dle ¢lanku 30 narizeni GDPR

Datum zpracovani: 26. 3. 2018
Datum aktualizace zaznamu:

Spravce osobnich udaji

Spravce osobnich
udaji

Zakladni Skola a Materska Skola
Usti nad Labem, Jittni 277,
pfispévkova organizace

Jiténi 277, 403 21 Usti nad
Labem

ICO: 70839379

Datova schranka: rwuu476

Mgr. Libue Renova
Reditelka

Telefon: 475 541 175

Mobil: 723 410 406

Email: renova@zsamsbrna.cz

Zastupce
spravce
osobnich udaji

Statutarni zastupce

Ing. Martin Kolaf, gdpr-
po@metropolnet.cz

Mgr. LibuSe Renova
Reditelka

Telefon: 475 541 175

Mobil: 723 410 406

Email: renova@zsamsbrna.cz

Povérenec pro
ochranu
osobnich udajti

Zpracovatel
osobnich uadajt

Ucel &innosti
zpracovani osobnich
Udajt

Ucetni program MRP — (cetnictvi
JASU - vykaznictvi
Email — CESKY WEBHOSTING s.r.0., Slany

Spravce sité — Alexej Burc
Cinnost zpracovani

Uéetnictvi a obchodni vztahy, vefejné zakazky

Zodpovédna osoba

Mgr. LibuSe Renova

Kategorie subjektl
osobnich udajd

=  Fyzicka osoba
= Fyzickd osoba podnikajici
= Zastupce pravnické osoby

Kategorie pfijemcl
osobnich udajd

UZivatel osobnich udajd (v rozsahu plsobnosti dle Organizacniho fadu Zakladni skoly):

» Reditelka
= Zastupce reditelky
= Ucetni

= Pedagogicky pracovnik
= Vedouci stravovny

*  Kucharka ZS

* Kucharka M$S

= Vedouci MS

= Skolnik

Externi pfijemce:

= Ceska $kolni inspekce

= Krajsky urad

*  Financni Urad

=  Magistrat mésta Usti nad Labem
= Centralni registr smluv

= Véstnik vefejnych zakazek

= Profil zadavatele

= Kontrolni organ

= Kontrolni dotacni orgén

= Archivar

Zpracovani osobnich Udajd pouze v rozsahu nutném pro dosazeni primarniho Gcelu



mailto:renova@zsamsbrna.cz
mailto:renova@zsamsbrna.cz
mailto:gdpr-po@metropolnet.cz
mailto:gdpr-po@metropolnet.cz

Predavani osobnich dajl do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne

Datova sada osobnich udajt

Jméno

Pfijmeni

Titul

1Co

v

DIC

Trvalé bydlisté

Email

Telefon

Datova schranka

Bankovni Ucet

Podpis

4|
4|
4|
4|
4|
4|
Sidlo podnikani |
4]
4]
4]
4
4
[x]

Kategorie osobnich ™ Osobni Udaj ZvIastni kategorie osobnich udajd

udajt

Zakonnost zpracovani

O Subjekt Gdajl udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich Udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich uceld.

M Zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz =  Objednavka
smluvni stranou je subjekt Gdajd, nebo pro provedeni =  Nabidka
opatieni prijatych pfed uzavienim smlouvy na zZadost *  Smlouva
tohoto subjektu Udajd. = Zadavaci dokumentace
= Faktura
M Zpracovani je nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, = 563/1991 Sb. — Z&kon o uletnictvi
kterd se na spravce vztahuje. = 586/1992 Sh. — Zakon o danich z pfijmi

= 320/2001 Sb. — Zakon o financni kontrole

= 89/2012 Sb. — Obcansky zakonik

= 340/2015 Sb. — Zakon o registru smluv

= 134/2016 Sb. — Zakon o zadavani verfejnych
zakazek

= 499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl

O Zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné ddlezitych
zajml subjektu Udajl nebo jiné fyzické osoby.

O Zpracovani je nezbytné pro spinéni ukolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce.

0 Zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmd
prislusného spravce i treti strany, kromé pripadd, kdy
pred témito zajmy maiji prednost zajmy nebo zakladni




prava a svobody subjektu Udajb vyzadujici ochranu
osobnich udajd, zejména pokud je subjektem Udajt dité.

Zabezpeceni osobnich udajt

Technicka opatreni O pseudonymizace a Sifrovani
osobnich udajd

¢l. 32 odst. 1.
™ schopnost zajistit neustalou V pripadé vyuziti emailu pro predavani osobnich
dlvérnost, integritu, dostupnost a | Udajt musi byt tyto Sifrovany (nejméné .ZIP
odolnost systém{ a sluzeb s heslem).
zpracovani

Limitovat pFistupy na webové stranky pro sdileni dat
(uloz.to, uschovna.cz aj.).

Zaijistit omezeni pfipojeni flash, vypalovani CD/DVD
z jednotlivych stanic na Grovni politiky, jejich
zpristupnéni pouze na jednotlivé pracovniky, ktefi
nezbytné potrebuii flash disky nebo externi disky
vyuZivat.

V pripadé vyuziti flash disku nebo externiho disku
k ulozeni osobnich Udajl je nezbytné tato data
Sifrovat, pokud jsou datové média vynasena mimo
prostory organizace.

Notebooky, které obsahuji osobni tdaje a jsou
vynaseny mimo prostory organizace, musi byt
Sifrovany.

Zajistit Sifrované spojeni pro online ¢i vzdalené
sluzby.
Provést revizi fyzického zabezpeceni.

Zavést skartaci elektronickych dat.

M schopnosti obnovit dostupnost | Provést revizi zalohovacich procest.
osobnich Udajd a pfistup k nim
vCas v pripadé fyzickych Ci
technickych incidentd

M fizeni pristupovych opravnéni Vytvorit smérnici k bezpecnosti ICT.

M proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych
technickych a organizacnich opatfeni pro zajiSténi bezpecnosti zpracovani

Organizacni opatfeni | M Zpracovani osobnich Gdajt je podlozeno pravnim zakladem

M Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze za Ucelem, ke kterému byly pofizeny

M Zvefejnéni Informacniho memoranda na webovych strankach zS a MS

M Nakladani s osobnimi Gdaji v souladu se Smérnici o nakladani s osobnimi tdaji ZS a MS
M Periodické Skoleni vSech zaméstnancli v oblasti ochrany osobnich Gdajti a spisové sluzby

M Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Ucinnosti zavedenych
organizacnich opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani
s osobnimi Udaji ZS a MS

Fyzicka opatfeni M Pravidlo Cistého stolu (fyzicka dokumentace ulozena v uzamc¢eném Ulozném prostoru
a uzamcené kancelaii)

M Zaveden systém ukladani a zabezpeceni nahradnich kli¢ od kancelafi a Gloznych
prostor a systém evidence vydanych kli¢d

M Zaveden systém pristupovych opravnéni a fyzické a objektové bezpecCnosti




Elektronické
zpracovani

Zplsob zpracovani osobnich udajti

M Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych fyzickych
opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani s osobnimi daji
ZS a MS

Manualni rozhodovani:

Ucetni program MRP — (cetnictvi

JASU — vykaznictvi

Profil zadavatele

Email — odchozi posta zasilani faktur, smluv a objednavek vzdy se zabezpecenym

elektronickym podpisem. PFichozi poSta bez zabezpeceni.

= MS Office — archiv objednavek, faktur a smluv na pevném disku — pod
pristupovymi Udaji

= Sdileny disk zabezpeceny (pfistup jen feditelka, zastupkyné a Ucetni)

= Datova schranka

Automatické rozhodovani:

= Neni

Fyzickd dokumentace

Zabezpecena fyzicka dokumentace

Dalsi evidence

Lhity

Lhdta zpracovani

Neni

Korespondence reditele skoly S 5

Knihy faktur S 5

Faktury pfijaté S5

Faktury vydané S5

Bankovni vypisy S5

Ucetni doklady S 5

Pokladni knihy S 10

Pokladni doklady S 5

Ostatni evidence

Knihy odchod@ a pfichodd S 5; Knihy ndvétév S 5; Skolni mléko S 5; Poplatky S 5
Fond kulturnich a socialnich potfeb (konta, rozpocty, doklady) S 5

Zplsob vymazu po
IhGté elektronicky

Dle Spisového a skartac¢niho fadu

Zplsob vymazu po
IhGté fyzicky

Dle Spisového a skartacniho fadu — na konci Skolniho roku do uzamcené spisovny




Zaznam o c¢innostech zpracovani dle ¢lanku 30 narizeni GDPR

Datum zpracovani: 26. 3. 2018
Datum aktualizace zaznamu:

Spravce osobnich udaji

Spravce osobnich Zékladni Skola a Matef'skd Skola | Zastupce Mgr. LibuSe Renovd
udaji Usti nad Labem, Jittni 277, spravce Reditelka
pfispévkova organizace osobnich adaji | Telefon: 475 541 175
Jitfni 277, 403 21 Usti nad Mobil: 723 410 406
Labem Email: renova@zsamsbrna.cz

1CO: 70839379
Datova schranka: rwuu476

Statutarni zastupce | Mgr. Libuse Renova Povérenec pro | Ing. Martin Kolaf, gdpr-
Reditelka ochranu po@metropolnet.cz
Telefon: 475 541 175 osobnich udajt

Mobil: 723 410 406

Email: renova@zsamsbrna.cz
Zpracovatel Spravce sité - Alexej Burc
osobnich udajt

Cinnost zpracovani

Ucel dinnosti
zpracovani osobnich Zajmové atvary — krouzky

udajt
Zodpovédna osoba Mgr. Libuse Renova
Kategorie subjektl = 74k
osobnich udajd = Zakonny zastupce
Kategorie pfijemcl UZivatel osobnich udajd (v rozsahu plsobnosti dle Organizacniho fadu Zakladni skoly):
osobnich udajd -
Reditel
Zastupce feditele
Ekonomka

Personalistka
Pedagogicky pracovnik
Lektor zajmového Utvaru

Externi prijemce:

= Ceska skolni inspekce
= Archivaf )
= Magistrat mésta Usti nad Labem

Zpracovani osobnich dajl pouze v rozsahu nutném pro dosazeni primarniho ucelu Ano
Predavani osobnich dajl do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne
Jméno ™

Pfijmeni |

Trida ™

Podpis ™M



mailto:renova@zsamsbrna.cz
mailto:renova@zsamsbrna.cz
mailto:gdpr-po@metropolnet.cz
mailto:gdpr-po@metropolnet.cz

Kategorie osobnich ™ Osobni Udaj 2Zvlastni kategorie osobnich udajd
udajt

Zakonnost zpracovani

O Subjekt Gdajd udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich Gceld.

M Zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz = Prihlaska do zajmového Gtvaru
smluvni stranou je subjekt Udajd, nebo pro provedeni
opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu Gdajd.

M Zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, *  561/2004 Sb. — Skolsky zakon

ktera se na spravce vztahuje. = 74/2005 Sb. — Vyhlaka o zajmovém
vzdélavani

= 499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond

O Zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné ddlezitych
zajml subjektu Udajl nebo jiné fyzické osoby.

O Zpracovani je nezbytné pro spinéni tkolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce.

O Zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmd
prislusného spravce (i treti strany, kromé pripadd, kdy
pred témito zajmy maiji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udajd vyzadujici ochranu
osobnich udajt, zejména pokud je subjektem udajl dité.

Zabezpeceni osobnich udajt

Technicka opatreni O pseudonymizace a Sifrovani
osobnich udajd

¢l. 32 odst. 1.
M schopnost zajistit neustalou V pfipadé vyuziti emailu pro predavani osobnich
dlvérnost, integritu, dostupnost | Udajt musi byt tyto Sifrovany (nejméné .ZIP
a odolnost systémd a sluzeb s heslem).
zpracovani

Limitovat pfistupy na webové stranky pro sdileni dat
(uloz.to, uschovna.cz aj.).

Zajistit omezeni pripojeni flash, vypalovani CD/DVD
z jednotlivych stanic na Grovni politiky, jejich
zpristupnéni pouze na jednotlivé pracovniky, ktefi
nezbytné potrebuiji flash disky nebo externi disky
vyuzivat.

V pfipadé vyuziti flash disku nebo externiho disku
k uloZeni osobnich udajd je nezbytné tato data
Sifrovat, pokud jsou datové média vynasena mimo
prostory organizace.

Notebooky, které obsahuji osobni Udaje a jsou
vynaseny mimo prostory organizace, musi byt
Sifrovany.

Zajistit Sifrované spojeni pro online ¢i vzdalené
sluzby.

Provést revizi fyzického zabezpeceni.

Zavést skartaci elektronickych dat.




M schopnosti obnovit dostupnost
osobnich udajd a pfistup k nim
vCas v pripadé fyzickych Ci
technickych incidentt

Provést revizi zalohovacich procesg.

M fizeni pristupovych opravnéni | Vytvorit smérnici k bezpecnosti ICT.

™ proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych
technickych a organizacnich opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani

Organizacni opatteni

M Zpracovani osobnich dajl je podlozeno pravnim zakladem

M Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze za Ucelem, ke kterému byly pofizeny

M Zvefejnéni Informacniho memoranda na webovych strankach zS a MS

M Nakladani s osobnimi tdaji v souladu se Smérnici o0 nakladani s osobnimi tdaji ZS a MS

M Periodické Skoleni vSech zaméstnancll v oblasti ochrany osobnich dajti a spisové
sluzby

™ Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcéinnosti zavedenych
organizacnich opatreni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani
s osobnimi Udaji ZS a MS

Fyzicka opatreni

Elektronické
zpracovani

M Pravidlo Cistého stolu (fyzicka dokumentace ulozena v uzamceném Ulozném prostoru
a uzamcené kancelari)

M Zaveden systém ukladani a zabezpeceni nahradnich kli¢d od kancelafi a tloznych
prostor a systém evidence vydanych klict

M Zaveden systém pristupovych opravnéni a fyzické a objektové bezpecnosti

M Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych fyzickych
opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani s osobnimi Udaji
ZS a MS

Zpisob zpracovani osobnich udaji

Manualni rozhodovani:

= MS Office — seznam zak daného krouzku a platby na pevném i sdileném disku —
pod pfistupovymi pravy

Automatické rozhodovani:

= Neni

Fyzickd dokumentace

Zabezpecena fyzicka dokumentace

Dalsi evidence
Lhiity

Lhdta zpracovani

Neni

Soutézni, olympiady S 5; Ostatni pisemné prace S 5
Testovani zakl S 5

Zpilsob vymazu po
IhGté elektronicky

Dle Spisového a skartacniho fadu

Zpilsob vymazu po
Ihaté fyzicky

Dle Spisového a skarta¢niho fadu — na konci Skolniho roku do uzamcené spisovny




Zaznam o c¢innostech zpracovani dle ¢lanku 30 narizeni GDPR

Datum zpracovani: 26. 3. 2018
Datum aktualizace zaznamu:

Spravce osobnich udaji

Spravce osobnich Zékladni Skola a Matefskd Skola | Zastupce Mgr. LibuSe Renova
udaji Usti nad Labem, Jittni 277, spravce Reditelka
pfispévkova organizace osobnich udaj& | Telefon: 475 541 175
Jitfni 277, 403 21 Usti nad Mobil: 723 410 406
Labem Email: renova@zsamsbrna.cz

1CO: 70839379
Datova schranka: rwuu476

Statutarni zastupce | Mgr. Libuse Renova Povérenec pro | Ing. Martin Kolaf, gdpr-
Reditelka ochranu po@metropolnet.cz
Telefon: 475 541 175 osobnich udajti

Mobil: 723 410 406

Email: renova@zsamsbrna.cz
Zpracovatel VIS Plzen — stravovaci systém
osobnich uadajt Spravce sité — Alexej Burc

Cinnost zpracovani

Ucel &innosti
zpracovani osobnich Skolni jidelna

udajt
Zodpovédna osoba Mgr. Libuse Renova
Kategorie subjektd = 73k
osobnich udajd = Djté
= Zakonny zastupce
= Zaméstnanec
= Cizi stravnik
Kategorie pfijemct UZivatel osobnich udajd (v rozsahu plsobnosti dle Organizacniho fadu Zakladni skoly):
osobnich udajd v
= Reditelka
= Z,éstupce pani feditelky
= Ucetni

=  Vedouci Skolni jidelny
= Vedouci MS

Externi pfijemce:

*  Magistrat mésta Usti nad Labem
= Ceska skolni inspekce

= Krajska hygienicka stanice

= Statni veterinarni sprava

= Archivaf

Zpracovani osobnich Udajl pouze v rozsahu nutném pro dosazeni primarniho ucelu Ano
Predavani osobnich Udajl do treti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne
Jméno 1]

Prijmeni



mailto:renova@zsamsbrna.cz
mailto:renova@zsamsbrna.cz
mailto:gdpr-po@metropolnet.cz
mailto:gdpr-po@metropolnet.cz

Titul

Datum narozeni

Bankovni Ucet

Telefon

E-mail

TFida

Alergie

Podpis

N BN |H |8 8 8 H

Kategorie osobnich ™ Osobni Udaj ZvIastni kategorie osobnich udajd

Udaju M alergie

Zakonnost zpracovani

M subjekt Gdajl udélil souhlas se zpracovanim svych e bankovni spojeni pro bezhotovostni platby
osobnich udajt pro jeden Ci vice konkrétnich uceld stravovani — Vzor €. 1
M zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz =  Pfihlaska ke stravovani

smluvni stranou je subjekt Gdajd, nebo pro provedeni
opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na zadost
tohoto subjektu udajl

™M zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, = 561/2004 Sb. — Skolsky zakon
ktera se na spravce vztahuje = 107/2005 Sb. — Vyhlaska o Skolnim
stravovani

= 499/2004 Sb. — Zakon o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond

O zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dlleZitych
zajmQ subjektu Udajll nebo jiné fyzické osoby

O zpracovani je nezbytné pro spinéni tkolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

[0 zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajm(
prislusného spravce i tieti strany, kromé pripadd, kdy
pred témito zajmy maiji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udajd vyzadujici ochranu
osobnich udajd, zejména pokud je subjektem udajt dité

Zabezpeceni osobnich adajt

Technicka opatteni O pseudonymizace a Sifrovani
osobnich udajd

¢l. 32 odst. 1.
M schopnost zajistit neustalou V pripadé vyuziti emailu pro predavani osobnich
dlvérnost, integritu, dostupnost a | Udajt musi byt tyto Sifrovany (nejméné .ZIP
odolnost systémi a sluzeb s heslem).
zpracovani

Limitovat pFistupy na webové stranky pro sdileni dat
(uloz.to, uschovna.cz aj.).

Zajistit omezeni pripojeni flash, vypalovani CD/DVD

z jednotlivych stanic na Grovni politiky, jejich
zpfistupnéni pouze na jednotlivé pracovniky, ktefi




nezbytné potrebuii flash disky nebo externi disky
vyuzivat.

V pripadé vyuziti flash disku nebo externiho disku
k ulozeni osobnich Udajl je nezbytné tato data
Sifrovat, pokud jsou datové média vynasena mimo
prostory organizace.

Notebooky, které obsahuji osobni udaje a jsou
vynaseny mimo prostory organizace, musi byt
Sifrovany.

Zajistit Sifrované spojeni pro online ¢i vzdalené
sluzby.
Provést revizi fyzického zabezpeceni.

Zavést skartaci elektronickych dat.

M schopnosti obnovit dostupnost | Provést revizi zalohovacich procest.
osobnich udajd a pfistup k nim
vCas v pripadé fyzickych Ci
technickych incidentd

™ fizeni pfistupovych opravnéni Vytvorit smérnici k bezpecnosti ICT.

M proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych
technickych a organizacnich opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani

Organizacni opatfeni | M Zpracovani osobnich dajl je podlozeno pravnim zakladem

M Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze za Ucelem, ke kterému byly porizeny

M Zvefejnéni Informacniho memoranda na webovych strankach ZS a MS

M Nakladani s osobnimi tdaji v souladu se Smérnici o0 nakladani s osobnimi ddaji ZS a MS
M Periodické Skoleni vSech zaméstnancll v oblasti ochrany osobnich Gdajti a spisové sluzby

™M Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Ucinnosti zavedenych
organizacnich opatteni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani
s osobnimi Udaji ZS a MS

Fyzicka opatfeni ™ Pravidlo Cistého stolu (fyzickd dokumentace ulozena v uzamcéeném Glozném prostoru
a uzamcené kancelafi)

M Zaveden systém ukladani a zabezpeceni nahradnich kli¢ od kancelafi a Uloznych
prostor a systém evidence vydanych kli¢d

M Zaveden systém pristupovych opravnéni a fyzické a objektové bezpecCnosti

™ Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Ucinnosti zavedenych fyzickych
opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani s osobnimi Udaji
ZS a MS

Zptisob zpracovani osobnich udajt

Elektronické Manualni rozhodovani:
zpracovani

= VIS Plzen - stravovaci systém
= Sdileny disk zabezpeceny (pfistup jen feditelka, zastupkyné, Gcetni a vedouci
Skolni jidelny) - seznamy stravnik{, evidence plateb na sdileném disku

Automatické rozhodovani:

= Neni

Fyzicka dokumentace | Zabezpeclena fyzicka dokumentace — prihlasky ke stravovani v uzamcené kancelafi
v uzamceném trezoru




Dalsi evidence Neni
Lhity
Lhlta zpracovani Stravné (nebo sestava jej nahrazujici) S 10
Vydejky potravin S 5

Prijemky potravin S 5
Stravenky S 1

Zplsob vymazu po

Ihéité elektronicky Dle Spisoveho a skartacniho radu

ZEU§Ob vymazu po Dle Spisového a skartacniho fadu — na konci Skolniho roku do uzamcené spisovny
Ihateé fyzicky




Zaznam o c¢innostech zpracovani dle ¢lanku 30 narizeni GDPR

Datum zpracovani: 26. 3. 2018
Datum aktualizace zaznamu:

Spravce osobnich udaji

Spravce osobnich
udaji

Zékladni Skola a Matefskd Skola
Usti nad Labem, Jittni 277,
pfispévkova organizace

Jitfni 277, 403 21 Usti nad
Labem

ICO: 70839379

Datova schranka: rwuu476

Zastupce
spravce
osobnich udaji

Mgr. LibuSe Renova
Reditelka

Telefon: 475 541 175

Mobil: 723 410 406

Email: renova@zsamsbrna.cz

Statutarni zastupce

Povérenec pro
ochranu
osobnich udajti

Mgr. Libuse Renova
Reditelka

Telefon: 475 541 175

Mobil: 723 410 406

Email: renova@zsamsbrna.cz

Ing. Martin Kolar, gdpr-
o@metropolnet.cz

Zpracovatel
osobnich uadajt

Cinnost zpracovani

Ucel &innosti
zpracovani osobnich
udajl

Spravce sité - Alexej Burc

DM software — skolni matrika

Email — CESKY WEBHOSTING s.r.0., Slany

IS Avensio

Ucetni program MRP — cetnictvi

JASU — vykaznictvi

Webhosting - CESKY WEBHOSTING s.r.0., Slany
VIS Plzen — stravovaci systém

Databaze fotek Rajce

Rizeni pFistupovych opravnéni

Zodpovédna osoba

Mgr. Libuse Renova

Kategorie subjektl
osobnich udajd

= Zaméstnanec

Kategorie pfijemcl
osobnich udajd

UZivatel osobnich udajd (v rozsahu pisobnosti dle Organizacniho fadu Zakladni skoly):

= Zastupce reditelky

= Ucetni

= Vedouci stravovny

= Pedagogicky pracovnik

Externi pfijemce:

Jméno

Datova sada osobnich udajt

= Neni
Zpracovani osobnich Udajl pouze v rozsahu nutném pro dosazeni primarniho ucelu Ano
Predavani osobnich dajl do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci Ne

Pfijmeni

Titul

Pozice

SN I VO N R
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Email

4]

Kategorie osobnich ™ Osobni Udaj

udajt

Zakonnost zpracovani

ZvIastni kategorie osobnich udajd

O subjekt Gdajl udélil souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajd pro jeden ¢i vice konkrétnich Gceld

M zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt Gdajd, nebo pro provedeni
opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost
tohoto subjektu udajl

= Pracovni smlouva

M zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti,
ktera se na spravce vztahuje

= 561/2004 Sb. — Skolsky zakon

O zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dlleZitych
zajmQ subjektu Udajll nebo jiné fyzické osoby

O zpracovani je nezbytné pro spinéni Ukolu provadéného
ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci, kterym
je povéren spravce

M zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajm(
prislusného spravce i treti strany, kromé pripadd, kdy
pred témito zajmy maji prednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu udajd vyzadujici ochranu
osobnich Udajd, zejména pokud je subjektem Udajd dité

O pseudonymizace a Sifrovani
osobnich udajd

Technickd opatfeni
¢l. 32 odst. 1.

Zabezpeceni osobnich udajt

= QOpravnény zajem zajistit bezpec¢nost provozu
a fizeni pristupd k datlim Skoly — zaméstnanci

= QOpravnény zajem informovat zakonné
zastupce a Zaky o organizaci vyuky a
vysledcich zaka

M schopnost zajistit neustalou
dlvérnost, integritu, dostupnost a
odolnost systémi a sluzeb
zpracovani

V pripadé vyuziti emailu pro predavani osobnich
Udajl musi byt tyto Sifrovany (nejméné .ZIP
s heslem).

Limitovat pristupy na webové stranky pro sdileni dat
(uloz.to, uschovna.cz aj.).

Zaijistit omezeni pripojeni flash, vypalovani CD/DVD
z jednotlivych stanic na Grovni politiky, jejich
zpfistupnéni pouze na jednotlivé pracovniky, ktefi
nezbytné potrebuii flash disky nebo externi disky
vyuZivat.

V pripadé vyuziti flash disku nebo externiho disku
k uloZeni osobnich Udajl je nezbytné tato data
Sifrovat, pokud jsou datové média vynasena mimo
prostory organizace.

Notebooky, které obsahuji osobni Uidaje a jsou
vynaseny mimo prostory organizace, musi byt
Sifrovany.

Zajistit Sifrované spojeni pro online ¢i vzdalené
sluzby.
Provést revizi fyzického zabezpeceni.

Zavést skartaci elektronickych dat.




M schopnosti obnovit dostupnost | Provést revizi zalohovacich procest.
osobnich udajd a pfistup k nim
vCas v pripadé fyzickych Ci
technickych incidentd

M fizeni pfistupovych opravnéni Vytvorit smérnici k bezpecnosti ICT.

™ proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych
technickych a organizacnich opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani

Organizacni opatteni

M Zpracovani osobnich dajl je podlozeno pravnim zakladem

M Osobni Udaje jsou zpracovavany pouze za Ucelem, ke kterému byly pofizeny

M Zvefejnéni Informacniho memoranda na webovych strankach S a MS

M Nakladani s osobnimi tdaji v souladu se Smérnici o0 nakladani s osobnimi tdaji ZS a MS
M Periodické Skoleni vSech zaméstnancll v oblasti ochrany osobnich dajti a spisové sluzby

™ Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcéinnosti zavedenych
organizacnich opatfeni pro zajiSténi bezpeCnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani
s osobnimi Udaji ZS a MS

Fyzicka opatreni

Elektronické
zpracovani

Zplisob zpracovani osobnich udajt

™ Pravidlo Cistého stolu (fyzickd dokumentace ulozena v uzamcéeném Ulozném prostoru
a uzamcené kancelari)

M Zaveden systém ukladani a zabezpeceni nahradnich kli¢d od kancelafi a tloZznych
prostor a systém evidence vydanych klict

M Zaveden systém pfistupovych opravnéni a fyzické a objektové bezpecCnosti

™ Proces pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni Gcinnosti zavedenych fyzickych
opatfeni pro zajisténi bezpecnosti zpracovani dle Smérnice o nakladani s osobnimi Udaji
ZS a MS

Manualni rozhodovani:

= DM software — Skolni evidence zakd

=  Pracovni stanice / pevné disky

= Sdilené disky

*  Email — zfizovdn na jméno, pouze MS ma jeden na $kolu (msbrna@ doména)
= IS Avensio

= (Cetni program MRP — Ucetnictvi

= JASU - vykaznictvi

= Webhosting - CESKY WEBHOSTING s.r.0., Slany

= Redakéni systém — Wordpress

= VIS Plzen — stravovaci systém

= Databaze vSech pristupl a hesel u externiho spravce sité v jeho PC
= Databaze fotek Rajce

Automatické rozhodovani:

= Neni
Fyzicka dokumentace | Neni
Dalsi evidence Neni

Lhdta zpracovani

Po ukonceni zaméstnaneckého poméru, pristup externi pracovnik zrusi, data z pocitace se
smazou. Budou nastaveny nové pristupy a stavajici zneplatnény.




Zplsob vymazu po
IhGté elektronicky

Probiha

Zplsob vymazu po
Ihateé fyzicky

Neni




