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CL. 1

Uvod, véeobecna ustanoveni

11 Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou &.74/2005 Sb. (o zajmovém
vzdélavani), ve znéni pozdéjSich predpisi a zakonem ¢.561/2004 Sb. (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

CL.2

Prihlasovani a odhlasovani

2.1 Ve $kolni druzin& (dale SD) pracuiji 3 vychovatelky, které zajistuiji prihlasovani a odhlagovani zaka,
pfedavani informaci rodiéim, vyfizovani podnétl pro dalsi praci ve Skolni druziné a zajistuji vychovné
vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani.

2.2 Kritéria zafazeni zaka do $kolni druziny: Z&ci budou zafazovani do $kolni druziny podle
téchto kritérii:

a) ZA&ci pripravné tfidy, 1. a 2. roéniku

b) Zéaci 3. roéniku

c) Zaci 4. roéniku (do napinéni kapacity SD — 75 zaka)

2.3 Prvni tyden v zafi, kdy bude zjitovan zajem o SD, budou chodit do SD pouze Z4ci pfipravné tfidy a 1.,
2. a 3. roc¢niku. Po této dobé se bude doplhovat pocet zakll ze 4. i 5. tfidy.

2.4 O zarazeni zaku do Skolni druziny rozhoduje feditelka $koly.

2.5 Za pobyt zakd ve SD je vybirana uplata, jejiz vysi stanovuje feditelka $koly. Uplata se plati
zalohové na pololeti predem. Uplata je hrazena prevodem ze $kolni online pokladny. Poskytovani
sluzeb (Skolni druzina, zdjmové krouzky) je podminéno jejich uhradou, v pfipadé neuhrazeni nebudou
tyto sluzby poskytovany.

2.6 Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci 2éka, pfihladeného k pravidelné dochazce do druziny, sdéli
p. vychovatelkam rozsah dochazky Zaka a zplUsob odchodu Zzaka zdruziny. Tyto udaje jsou
zaznamenany v pfihladce. Odchylky od dochazky Zaka do Skolni druZiny, nebo pokud ma Zak odejit ze
Skolni druziny jinak (&i s jinou osobu, nez je obvyklé a je uvedeno na pfihlaSce), rodi¢e tuto skute€nost
p. vychovatelkam pisemné.

CL.3

Organizace €innosti

3.1 Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do po&tu 30 zakd, ale tak, aby nebyla prekroena kapacita $kolni
druziny (75 zaka).

3.2 Do $kolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyu€ovani pod vedenim ucitelky.
3.3 Reditelka koly stanovuje rozsah denniho provozu SD a rozvrh ginnosti.

3.4 V dobé& Fadnych prazdnin v priib&hu $kolniho roku je provoz SD po dohodé& se zakonnymi
zastupci zakl a zfizovatelem prerusen.

35 V pfipadé provozu druziny v dobé fadnych prazdnin bude zakim umoznéno stravovani ve
8kolni jideln& za plnou cenu obé&da. Provoz SD bude jako v dobé $kolniho vyugovani od 6.00 do 7,40 a
od 11,40 do 16.30. V pfipadé malého zajmu zakonnych zastupcl o provoz druziny nebude zakim
zajmové vzdeélavani poskytnuto.

3.6 Provozni doba SD je od 6.00 do 7,40 a od 11,40 do 16.30.



3.7 Oddéleni SD se naplriuje nejvy$e do po&tu 30 Zaku denné pfitomnych. Jedna se o Zaky, ktefi
jsou vdany &as fyzicky pfitomni. Do jednoho oddéleni SD lze zapsat maximalné 30 pravidelné
dochazejicich zaka.

3.8 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu€ovani zejména formou
odpocinkovych, rekreaénich a zajmovych c¢innosti. Umoznuje Zzakim pfipravu na vyucovani.
Zaméstnanci SD mohou organizovat taborovou &innost a dal$i &innosti spojené s pobytem mimo
prostory Skolni druziny.

a) Odpocinkové €innosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejCastéji po obédé a dale dle
potieby kdykoliv béhem dne. Jde o poslech Cetby, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti.

b) Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s naro¢néjsimi

c) Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost zaka, umozfuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich nelspéchu i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miiZze byt
organizovana pro vybrané zaky zruznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

d) PFiprava na vyuéovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim $kolnich povinnosti,
neni to v8ak povinna g&innost SD. MuzZe jit o vypracovavani domacich Ukold (pouze se
souhlasem rodi¢u, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo zabavné procviCovani uciva
formou didaktickych her (v€etné FeSeni problému), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatki
v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich doplfujicich poznatku
pFi pribézné &innosti SD (napk. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a dasopisy.

3.9 Z duvodu konani pravidelnych vychovné vzdélavacich ¢innosti neni mozné vyzvedavat zaky ze
Skolni druziny ve &tvrtek v ¢ase od 13:30 do 15:00 hodin.

CL.4
BOZP

4.1 Pro &innost SD i zajmovych &innosti v ramci SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu,
pokud pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locviénu, uéebnu VT ...), fidi se pfisluSnymi
fady pro tyto uéebny. Zaci pfihlageni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden
v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

4.2 Pitny rezim je zajistén — volné pfistupna pitna voda, napoje donesené z domova.

4.3 Vchodové dvefe do 3kolni druziny jsou monitorovany kamerovym systémem. Povéfeny
pracovnik je povinen dotazat se pfichoziho pomoci videotelefonu na uéel navstévy a poté mu umoznit
vstup do budovy.

4.4 Vchod do budovy je cely den uzavien. Dvefe jsou otevieny pouze v dobé, kdy jsou Zaci
s vychovatelkami Skolni druziny na Skolni zahradé. Pedagogicti pracovnici maji zodpovédnost za to,
aby se neznamé osoby nepohybovaly po skolni zahradé a nevstupovaly do $kolni budovy.

4.5 PFi zajmovém vzdélavani a akcich, které budou probihat mimo Skolni budovu a pozemek Skoly,
bude pedagogicky pracovnik zodpovidat maximalné za 25 zaku. V pfipadé vyssiho poctu zakl se
pedagogicky dohled posili o 1 pedagoga.

4.6 Za bezpecnost a ochranu zdravi U¢astniku pfi zajmovém vzdélavani a akcich konanych mimo
pozemek Skoly zodpovidaji vzdy vychovatelky Skolni druZiny.

CL.5
Chovani zaku

5.1 Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za zaka, ktery byl ve $kole ado SD
se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
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5.2 Doba pobytu Zaka ve SD se Fidi tdaji uvedenymi na pfihlasce.

5.3 Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, skolnim fadem a vnitinim fadem Skolni druziny, ktery
je vyvésen v Satné SD.

5.4 Uzivani mobilnich telefonli v ramci $kolni druziny je mozné pouze po dohodé s vychovatelkou
za UCelem kontaktu se zakonnym zastupcem.

CL.6

Dokumentace

6.1 V druziné se vede tato dokumentace:

a) PFihlaSka pro Zaky, ktefi jsou pfihladeni k pravidelné dochazce
b) Pfehled vychovné vzdélavaci prace

CL.7

Zpusob evidence ucastnikt pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani

7.1 Z4ci, ktefi jsou pfihlageni k pravidelné dochazce do $kolni druziny, jsou evidovani pfihlagkou do $kolni
druziny a zapisem v tfidni knize.

7.2 Ve Skolni druziné se nékterych innosti (pfilezitostné zajmoveé, rekreacni, vzdélavaci, taborove
nebo spontanni) mohou zucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Zaci, Ggastnici se ginnosti, uvedenych ve CL. 3.8 pod pismenem a) aZ d) se eviduiji v tfidni knize.

7.3 Z4ci, ktefi se budou prilezitostné ugastnit zajmové, rekreaéni, vzdélavaci, taborové nebo jiné
pfilezitostné Cinnosti se budou evidovat ve zvlastnim sesité.

CL.8
Pravidla vzajemnych vztahti s pracovniky Skoly
a) VSichnipracovnici Skoly, Zaci a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji o vytvareni

partnerskych vztah(l podloZenych vzajemnou Uctou, davérou a spravedinosti.

b) VSichni pracovnici Skoly, Zaci a jejich zdkonni zastupci dbaji na dodrZzovani zakladnich
spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a zdvofilé komunikace.

¢) Vsichni pracovnici Skoly, Zaci a jejich zakonni zastupci dbaji na udrzovani pofadku a Cistoty ve
vSech prostorach Skoly.

d) Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zakld nebo jejich zakonnych zastupcl vudi
pracovnikim $koly nebo pracovnikd Skoly vuéi zakim a jejich zakonnym zastupcim je
povazovano za zavazné poruseni Skolniho fadu.

CL.9

Pravidla pro zachazeni s majetkem skoly

a) Zaci maji pravo pouzivat zafizeni Skoly a pomuicky pouze v souvislosti s &innosti ve $kolni
druziné. Jsou povinni se Fidit pokyny vychovatelek Skolni druziny nebo jinych zaméstnanci
Skoly.

b) Z&ci jsou povinni $etrné zachazet se kolnimi potfebami, které jim byly svéfeny v souvislosti se
zajmovym vzdélavanim. Jejich poskozeni maji povinnost ihned hlasit vychovatelce Skolni
druziny.
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c) Zaciizaméstnanci $koly udrzuji prostory $kolni druZiny, $kolni zahrady i histé v &istoté a
poradku, chrani majetek Skoly pfed poSkozenim.

d) Zak odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zpusobil. Zavinénou zptsobenou $kodu uhradi
jeho zakonny zastupce Skole v pIném rozsahu.

e) Zaci maji povinnost oznamit neprodlené zjisténé poskozeni nebo odcizeni majetku $koly
jakémukoliv pedagogovi nebo vedeni Skoly.

(@]

L.10
Uéinnost

Smérnice ¢€. 6/2025 ,Vnitfni fad Skolni druziny” je u¢inny od 1. 9. 2025.

Touto smérnici se rusi smérnice ¢. 6/2022 ,Vnitfni fad Skolni druziny” platna od 1. 9. 2022.
Pozdéjsi zmény Ci doplriky tohoto Fadu se nevylucuji.

Tento pfedpis je zavazny pro: Feditelku $koly, zastupkyni Feditele, vychovatelky SD
Kontrolou dodrzovani pfedpisu je povéfena: feditelka Skoly

Rozdé&lovnik: Feditelka $koly, zastupkyné Feditele, vychovatelky SD

V Usti nad Labem 26. 8. 2025

Mgr. Alena Diusova, feditelka
Zakladni Skola a Matefrska Skola Usti nad Labem,
Jitfni 277, pfispévkova organizace



